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 :: أحكام عامةالفصل الأول

وضعععععكعم هذاعال ظعم   ا يعال ق عا نظو  و  ر  يعال ود ال  ا و اا  اقيعععععانع  و اظ  نع    ( : 1 - 1)  المادة
  لاجظ اعن 

 ا صعحذ   اكا   نهاف ظم   ا يال إاى ظ ينل  اكلاق  قنن  اج كن  و ويفنه ق ا نذقو   ( : 2 - 1)  المادة
 و صحذ   اطا نن واناون  اج نر عحى قن    ن ه اه عاا اً ق ا اه و ا عحنه.

ظسعا  هذاال ظم   ا يال عح  ج نر  اكا حنن قااج كن  سعو ً  اا و   ويفنن  ظكاقانن   ( : 3 - 1)  المادة
هو  ن نأخم ذا هل ، وهنضععاً  ا ظطوعنن  ن ا نيعع حهل  ن   ) ااو ل  ااح  و اجدئ  (

 ق وا ظم   ا يال.
نكظقا ظم   ا يال  ظ  اً اكقا  اك ل  ن ا لا نظكااض  ر  لأذاال و ايععاوط  لأ ضععل  ( : 4 - 1)  المادة

 اح ويف  او اال     اكقا.
لإا ال  اج كنع   اذو    إاخعال ظكعانلام عحى هذاعال ظعم   ا يعال اح عا اععم  اذعاجع    ( : 5 - 1)  المادة

 اماك ، ولا ظاون ظمه  اظكانلام  ا مل إلا قكا  عظ ااظا  ن  جحس إا ال  اج كن .
 اج كنع   ا ويف ع عا  اظكعاقعا عحى هذاعال ظعم   ا يعال ون ل عحى ماعك    عقعا ظطحر  ( : 6 - 1)  المادة

 اك ل ، ولا ظظذ ل  اج كن  ه   سععلوان  هو  ظنج  لإظ ال  ا ويف هو ظقصععناه    
 قا  ل و كا   ظم   ا يال.

ظذسععععم  ا اا و ا و عنا  ا  صععععول عحنها    ظم   ا يال هو عقوا  اك ل قااظقونل   ( : 7 - 1)  المادة
  ا نلاا  .

ا  ( : 8 - 1)  المادة   انا  اج كن   اقا ا م  اظ فنمن  اهم   ا يال ق ا لا نظكااض  ر هذاا ه.نصا ِّ
نظل  ااجوع إاى  يال  اك ل     ا  حا   اكاقن   اسععععكوان   ن ا ال ناا  نه  ل     ( : 9 - 1)  المادة

 ظم   ا يال.
 نقصا قااكقاا م و لأافاي  اظاان  هن  ا واام    ظم   ا يال  ا كا    ا وضذ   ( : 10 - 1)  المادة

 ظاا :   ها عحى  ا ذو  ا ه ال ال 
 ق ا   ا اا    إجلالج كن   الجمعية

 ائنس  اج كن  هو ) ائقه(  إدارة الجمعية
 ظ   احج    ا خظاال  ن  جحس إا ال  اج كن  احقنال ق هال  اويائف و اظوينف. لجنة الوظائف 



 

 
 

 اج كن  هو  سو ً  ا خل  ق ى –ظو ال  ن نك ل ا صحذ   اج كن  وظذم إا اظها هو إيا  ها  الموظف

  قاقل هجا  اا  هناً اا م  اظس ن   اظ  ظطحو عحنه.  – خااجه 

ظو ال يخل طقنك  نك ل ا صحذ   ا  يأل وظذم إا اظها هو إيا  ها ظطوعاُ وقاون  قاقل  المتطوع

  اا  هو عن   . 

اان ظو ال  ا نكطى اح ويف ا قا  قاقل ع حه يا لاً  اقالام ق وجم عقا ع ل  اظوم  ه ا   الراتب

  وع ظم   لأجا.
الراتب الأساسي  

 ظو  ا نكطى اح ويف ا قا  قاقل ع حه قاون قالام ، ونذاا اه  اظق  وااج     سحَّل  ااو ظم. أو أصل الراتب 

ظو جاول قاااو ظم  لأساسن   ا كظ ال     اج كن  يا لاً اج نر  ا س نام  اوينفن   ا كظ ال   سلم الرواتب

ع  ذسم  ا ا ظم و اااجام. قااج كن  ،   و ودَّ

ظو  اا ظم  لأساس     هول ااج  وهول  اظق   سظذقه اح س ى  اوينف     ااجام و ا ظم  المربوط الأول

 سحَّل  ااو ظم. 
 ظ  دناال س ون  عحى  اا ظم  ام  نذصل عحنه  ا ويف قيال س و  و و سحل  ااو ظم .  العلاوة 

 عقد العمل
ال هو غنا  ذاا  ا ال هو اك ل  كنن نقال قنن  اج كن  و اكا ل نظكها  نه ظو ال  ظفاق  ذاا  ا 

 لأخنا قأن نك ل    خا    اج كن  و قاً لأذاال وياوط  اكقا ولائذ  ظ ينل  اك ل ظذم إا اظها 

 وإيا  ها  قاقل  لأجا  ا ظفو عحنه . 

 

 سظك ااها قاا سق  اج نر  اكقوا  احغ   اكاقن  ظ   احغ   ا كظ ال و ااس ن  و او جم  ( : 11 - 1)  المادة
و اسجلام و ا حفام و اقنا ام  ا ظا وا  وغناظا   ا ظو   صول عحنه    هذاال 
ظم   ا يال، هو    ه  قا ا إا ا  نصاا ظ ين اً لأذاال ظم   ا يال، و   ذاا  

 سظك ال  اج كن  احغ  هج قن  إاى جا م  احغ   اكاقن  نكظقا  ا ل  اكاق  ظو  ا ل 
 كظ ا او اً. ا 
 

 

 

 

 



 

 
 

 : الوظائفالفصل الثاني
  ( : 1 - 2)  المادة

  ا س نام  اوينفن   ا كظ ال قااج كن  ظ : 
  اظوضنح   ا س ى  اوينف    اظص نف

وظائف  

 إدارية 

  اج كن  ائنس  جحس  لإا ال ائنس  جحس  لإا ال
  ا سلول  اظ فنم   اج كن  /  ائنس ائم   اائنس و ا سلول  اظ فنم  ائم 

 ائنس قسل إا ا  قااج كن   ائنس قسل 
  ائم ائنس قسل إا ا  قااج كن    ائم ائنس قسل 

وظائف  

 إشرافية 

   ا انا  ا اا  

 سوق  ياانر  اج كن  /  اوم  قنكام /  ويف    سلول ظسونو 

  قنكام 

   سلول  سظث اا 

   سلول  سظقطاعام 

   سلول علاقام 

   سظياا عح   

  قاذث 

 وظائف 
 تخصصية 

   ذاسم 

 علا   إ
 ) ا ص ل /   ا   ظج /  ا ذاا(

 )    ظسجنل وظوثنو صوظ  و ائ (. 

  قاذث  جظ اع  



 

 
 

وظائف  

 عامة 

 سااظنا /  اخل قنا ام  سااظنا /  اخل قنا ام 
  اخل قنا ام   ويف إا ا  

  ه نن  سظواع 

 ج نر  ا ويفنن  ا نا  ننن   ويف  نا    

 ظسونو 
 

 

وظائف  

 خدمة 
 ( 1 أ وا خا ام ) 

  ويف  لاسظققال /  ا سل / سائو / ا قم 
 

 ذااس / عا ل /  اَّ ش  ( 2 أ وا خا ام ) 

 

  ااقل  اوينف     ( : 2 - 2)  المادة
 او ه  ن   وظو  ااقل  اخال قااوينف ، وظاون  ظسحسح  ذسم ظو انخ  عظ ااظا 

 هاقك  هاقال  

   (1001) ظقاه قاقل
   ااقل  اوينف   س ى  اوينف 

    اظ فنم   ا سلول

    اسااظنا

    انا  اخا    لاجظ اعن  

    اقاذث  لاجظ اع 

    اقاذث  ا اظق  



 

 
 

    ا انا  ا اا  

    ا ذاسم

     نن  اص اوق 

   ه نن  ا سظواع 

    انا  ايلون  لإا ان  

    اخل قنا ام 

    ا سل

    كقم 

    لأاينف

    انا  اا ئال  لإعلا ن  

     ظج 

    ص ل

    ذاا

   1قاذث  جظ اع  

   2قاذث  جظ اع  

    انا  ا ياانر

   1 اسااظنا

  



 

 
 

 :  اظوينف و اكقوا افصل  اثااث
ع ا ذاج  ه  قسل  ن هقسال  اج كن  افظح وينف  جانال، نقول ائنس  اقسل قظكقئ    ( : 1 - 3)  المادة

  -  ا يال( ع ا جر جد   ا  امج    آخا ظم  1 ا  ومج  ا كا اماك )  ومج اقل 
ا انا  ا و اا  اقيان  اكاضها عحى اج    اويائف وإ ها  قاق   لإجا   م  

  لإا ان . 
احج    اظوينف  اذو    ققول هو ا ض ه  وينف  جانال نطحقها ه  قسل  ن هقسال  ( : 2 - 3)  المادة

  اج كن  قكا اا س   اذاج   افكحن  اهمه  اوينف  و اى ظأثناظا    إ جاح  اك ل.
( ونذاا  نها  3 اويائف  اياغال قااج كن     )  ومج اقل نظل  لإعلان عن  ( : 3 - 3)  المادة

  لظلام و  ند م  اوينف  وياوط  اققول. 
ظقول إا ال  ا و اا  اقيان  قاا س  هوا ق  ا ظقا نن عحى  اويائف  اياغال وإا ال  ( : 4 - 3)  المادة

 اظاظنقام لاخظناا  ا ويف  ا  اسم وظك نا يلون  ا ويفنن قإا ال  اظاظنقام 
 ن ا قكا.اح قاقح   ايخصن   

ل احك ل  سظو ناً احياوط   ( : 5 - 3)  المادة نيعظاط اققول  اظوينف و اك ل قااج كن  هن ناون  ا ظقا ِّ
  اكا    اظاان : 

 هن ناون طاام  اك ل سكوا   اج سن .  ❖
  لأ ا   وذسن  اخحو.  ❖
  اقاال عحى  اك ل     انو و ذا وذسن  اظصاف  اظكا ل  ر  لآخانن.  ❖
  اوينف .   طحوق  ا لظلام  اكح ن  هو  اخقا م  اك حن   ا ❖
 هن ناون لائقاً طقناً احوينف   ا ايح احظكننن عحنها.  ❖
  جظناد  لاخظقاا م هو  ا قاقلام  ايخصن  ق جاح.  ❖

ونجود اح  يأل إعفا  طااق   اك ل  اسكواننن  ن ياط هو هاثا  ن ظمه  اياوط  

 عا  ياط  احناق   اطقن  
ذاال  او اال     ا و ا نجود  سظث اً  ظوينف غنا  اسكوا  و قاً احياوط و لأ ( : 3 - 2)  المادة

(   ن  يال  اك ل وهن ناون  صاذاً اه قااك ل قاا سق    33( ، ) 32)     ( ، 26)
 احكا ل غنا  اسكوا  ، واانه إقا   ساان   ا فكول . 



 

 
 

نجم عحى  ا ويف  ا ظقال احظوينف قااج كن  هن نقال إاى يلون  ا ويفنن   ( : 6 - 3)  المادة
  ا سوغام  لآظن : 

 (.4 اقنا ام  ايخصن  اح ويف )  ومج اقلظكقئ   سظ اال  ❖
  اسنال  ام ظن  .  ❖
 صوال  اهون  ) اقطاق  احسكواننن و لإقا   اغنا  اسكواننن(   ❖
 صوال  ايهاا م  اكح ن  و لإا ان   اذاصل عحنها.  ❖
صوال  صاق   ن  ا لظلام  اكح ن  و اخقا م  اك حن ، هو إذضاا   ❖

  لأصل اح طاقق . 
 سل.  4×   3قاس صوال ي سن   حو     2عاا  ❖
 ظذفي ظمه  ا سظ ا م     حف خا    ا ويف.  ❖

ظقول قاا قاقح   ايخصن  اح ويفنن  اجاا اج   ظيال  ن ثلاث  هعضا  هو هاثا  ( : 7 - 3)  المادة
ذسم  لاذظناج: ) ا انا  اظ فنم ،  انا  ا و اا  اقيان ، ائنس  اقسل هو  ن ن وم  

 ع ه( هو  ا ظا ه إا ال  اج كن .
 اجه   ا خوا  قااظوصن  قققول هو ا ض  ا ويف  اج    ا قاقح   ايخصن  ظ   ( : 8 - 3)  المادة

 ا ظقال عحى وينف  ياغال قكا إجا    ا قاقح   ايخصن  و اا ر قماك لاعظ ااه  ن 
ائنس  اج كن ، وظظل ظمه  اخطو م ق ظاقك   انا  ا و اا  اقيان  و و )  ومج اقل 

 (. 6( و)  ومج اقل 2
  م  ا ظقك     ماك. نذاا عقا ع ل اال  ويف نظل ظاسن ه ذسم  لإجا   ( : 9 - 3)  المادة
( نذاا  ن  سخظنن وناون  7نظل  سظخا ل  ا ويف ق وجم عقا ع ل )  ومج اقل  ( : 10 - 3)  المادة

 ا ل  ا اظوم قااحغ   اكاقن  ظو  ا كظ ا او اً ، وظسحل  سخ   ن  اكقا اح ويف  
وظواع  ا سخ   لأخاى     حف خا ظه قكا ظوقنر  ا ويف قاا و  ق  عحى  اياوط  

ض ن  اكقا قنا ام قطقنك   اك ل و اياوط  ا ظفو عحنها   او اال  نه ، ونجم هن نظ 
و ا إم  اان  اكقا  ذاا  ا ال هو ا ال غنا  ذاال وساعام  اك ل وهن  قنا ام  

 ضاوان  هخاى. 
لا نجود احج كن  ظاحنف  ا ويف قك ل نخظحف  خظلا اً جوظاناً عن  اك ل  ا ظفو   ( : 11 - 3)  المادة

نه  صحذ   اك ل ، عحى هن  عحنه قغنا  و  قظه إلا    ذالام  اضاوال و ا ظقظض
 ناون ماك قصف   لقظ . 

 -نكظقا  اوصف  اوينف  احوينف  وعقا  اك ل و ا قاظه  ا اجر  لأساس  اح ه ام ( : 12 - 3)  المادة
  ا طحوق   ن  ا ويف ع ا  اخلاف ذول ماك. 



 

 
 

نكا قسل  ا و اا  اقيان   حف خال قال  ويف ونقول ق ظاقكظه، وظذفي  نه ج نر  ( : 13 - 3)  المادة
 اخاص  قاا ويف: ) اقنا ام  ايخصن ، صوا   اقنا ام و ا كا لام  ااس ن  

 وظوغا  ن ، صوال  اهون ، صوا  ايهاا م  اذاصل عحنها،  اسنال  ام ظن ، ظاانخ  
قا   اك ل،  ا س ى  اوينف ،  اقسل،  لإجاد م،  لاسظئم  ام،  اايو ام  اطقن ، 

ا   م   اخطاقام، ظقونل  لأا  ،  اظقاانا  اس ون ،  اظ قنهام و لإ م ا م، و لإج
  اجد ئن  ...إاخ(. 

  - )نسُظث ى   ها إجاد م  لأعناا(- افظال  اظجانقن  اح ويف  اجانا ثلاث  هيها ع ل  ( : 14 - 3)  المادة
( ، 2نقاه  ذظساقها  ن ظاانخ  اظوينف  ا كظ ا      ومج  اظوينف )  ومج اقل 

ولا نذو اح ويف خلال ظمه  افظال  اظ ظر ق  ند م  ا ويفنن  ا اسَّ نن إاى هن نظل  
 سنل )قكا  افظال  اظجانقن (.  اظا

نظل ظاسنل  ا ويف  اجانا قيال اس   هو  لاسظغ ا  عن خا اظه هو ظ انا  افظال  ( : 15 - 3)  المادة
 اظجانقن  افظال لا ظدنا عن ثلاث  هيها إضا ن  قكا  افظال  اظجانقن   لأواى ق اً   

عحى ظوصن  ائنس  اقسل  ا ق  قظقونل اح ويف عن  افظال  اظجانقن     ) ا  ومج 
 ( و  و  ق   ا ويف  اخطن . 14اقل 

احائنس  ا قايا  اذو    ظقانل ظوصن  ايلون  ا ويفنن قققول ظاسنل  ا ويف ققل   ( : 16 - 3)  المادة
  ظها   افظال  اظجانقن  إم   ا اهى هظحن  وافا ل  ا ويف ايغل ظمه  اوينف ، عحى  
هن لا ظقل  ظال  اظجاق  عن يها ، واه عاس ماك إم  اهى عال هظحنظه وناُ و ظقونل  

 (. 14قن  و و )  ومج اقل لأا    ا ويف عن  افظال  اظجان
إم  ثقم احج كن     ه  وقم هن  اظوينف ظل  ظنج  لا ظذال  ا ويف يخصن  غنا   ( : 17 - 3)  المادة

صذنذ  هو  ظنج  ظقان ه قنا ام هو  سظ ا م غنا صذنذ  هو  دوال ،  إن احج كن  
 سخ  اكقا اون ذاج  لأ  إيكاا ساقو واون  اا أل هو ظكونض، وماك     طاق  

ال  اظم  اك ل واحج كن   اذو     ظخام  لإجا    اقا و     ن  ي  83ذال  ا اال 
  ا  اسم ذنال ظم   ا ويف. 

نذو احج كن  إاغا  عقا  اكا ل  ام  لا نقايا  هال ع حه اون عما  ياوع خلال  ( : 18 - 3)  المادة
( نو اً  ن ظاانخ  اكقا قنن  اطا نن إم  اان  ظكاقا ً  كه  ن ا خل  ا  حا  وإم   15)

كن   وا وصواه اح  حا  إم  اان  ظكاقا ً  كه  ن  ال نضر  فسه ظذم ظصاف  اج 
  اخااج .

اج    اويائف ظ   اجه   ا خوا  قظذانا  قا ا  اا ظم ] اااج  و ا اظق     سحل  ( : 19 - 3)  المادة
  ااو ظم[  ام  نصُاف اح ويف  اجانا ذسم  ا لظلام و اخقا م  اذاصل عحنها. 



 

 
 

 اا ظم  ا ظوقر  ن هصعععل    %70 اا أل  افظال  اظجانقن  اح ويف  اجانا ظ   سعععق    ( : 20 - 3)  المادة
ذصعععععواعه عحنعه قكعا ظذعانعا  ا اظقع  و اعااجع  و و  ا لظلام و اخقا م  ا لائ ع   

 اح س ى  اوينف   ام  ظقال إانه  ا ويف.
ظاظقط هيها صاف  ا اا أل قاافظال  اظجانقن  و اظ   ظوسطها ثلاث  هيها وهقحها  ( : 21 - 3)  المادة

 يها وهاثاظا سظ  هيها.
   ذاا  ذصول  ا ويف عحى ظقننل   ظاد هو جناجا ً قكا  افظال  اظجانقن   إ ه  ( : 22 - 3)  المادة

 ضاوق ً    عاا   %30نذصل عحى  اق  ا اا أل  ر هصل  اا ظم وظ   سق  
 هيها  افظال  اظجانقن  ظكطى اح ويف  ر هول ا ظم قكا  اظاسنل. 

حفظال  اظجانقن   ع ا ذصول  ا ويف  اجانا عحى ظقننل جنا هو هقل    ظقننل ها ئه ا  ( : 23 - 3)  المادة
 اظ  لا ظظجاود ثلاث  هيها عحى  س ى وينف   ا ، وثقم  ن خلال  اظقننل قااظه  

عحى  اقنال ق هال وينف  ياغال هخاى  إ ه نسوغ   ظقااه  ن ظم   ا س ى إاى  
 ا س ى  اوينف   لآخا ونققى     ظال ظجانقن  هخاى لا ظدنا عن ثلاث  هيها ،  

سظ  هيها ، ه ا إم  قضى سظ  هيها     افظال   قذنث ناون إج اا   افظاظنن
 اظجانقن  احوينف   لأواى  لا نسوغ اه  اظقال عحى  اوينف   لأخاى ، إلا قصوال 

  قظا ئن  احوينف   لأخاى. 
نجود احج كن  هن ظظكاقا  ر ه   لسس  اظو نا  خظصنن هو   ننن  و ع ال احك ل   ( : 24 - 3)  المادة

ا لسس  و و  لإجا   م  ا يا ن   اانها    هع ال  ذاال، ونوقر عقا  ر صاذم  
 اخاص  قهم ، ونظل صاف او ظم ظللا   ن ققل  اج كن  ق وجم  اكقا ولا ظظذ ل 
 اج كن  ه   صاانف هخاى، ون ان  قل افاا  ه  عا ل إم  اان   اسقاً احك ل    

  اج كن  و و  لإجا   م  ا يا ن . 



 

 
 

 : الـــدوامالفصل الرابع
هنال، وناون نو    اج ك  و اسقم ا ذ  هسقوعن   هنال  اك ل  لأسقوعن  خ س  ( : 1 - 4)  المادة

اس ن  قا ظم اا ل اج نر  ا ويفنن، واحج كن  هن ظسظقال نو    اج ك  و اسقم 
قنو نن آخانن اقكض  ويفنه  ظى اعم  اذاج  اماك، وماك قكا  اذصول عحى  

    ( اظكانل  ااو ل،  ر ظ ان هل  ن ها8 و  ق   انا  اج كن  قاسظخا ل )  ومج اقل 
 و جقاظهل  اان ن . 

نجود ع ل  ظا م   اوق  قنن  ا ويفنن انول  اسقم ونوضر جاول   اوقام   ( : 2 - 4)  المادة
 نظض ن قنان  وعا او ل ال  ويف وظاانخ  ااو ل. 

ناون ذضوا  ا ويفنن إاى ه اان  اك ل و  صا  هل   ها     ا و عنا  ا ذاال     ( : 3 - 4)  المادة
و قيال  لقم اون  ظم   ا يال، ولا نذو اح ويف ظغننا هوقام ساعام  اك ل وا

( ، 8 عظ اا  ن ائنس  اقسل و و  ق  إا ال  اج كن  عحى ماك و و )  ومج اقل 
ونسُظث ى  ن ماك  اويائف  ا  اط  قالإ جاد هو  ا ه ام و اغنا  اظقط  قوقم 

 احذضوا هو الا صا ف. 
نا عى    هوقام  اك ل قااج كن  هلا نك ل  ا ويف هاثا  ن خ س ساعام  ظو ان    ( : 4 - 4)  المادة

  ظال ا ذ . او  ا 
ه و ع  ااو ل قااج كن  )صقاذن   قط،  سائن   قط، هو  ظاظنن صقاذن  و سائن (   ( : 5 - 4)  المادة

ونذُاا او ل ال وينف  ض ن  اظص نفام  اساقق  ع ا  عظ ااظا وماك ذسم  لاذظناج  
 ساعام نو ن .  8عحى هلا ظدنا لا ظدنا ساعام  اك ل     اج كن  عن  

ك ذسم ذاج   اك ل ونصاا قماك ظذاا ساعام  اك ل    يها ا ضان  ا قاا ( : 6 - 4)  المادة
 ظك نل.

نظل  عظ اا ذضوا و  صا ف  ا ويف قاسظخا ل  يال  اذضوا و لا صا ف   ( : 7 - 4)  المادة
 ن  ايها  اساقو   20 ا سظخال قااج كن ، عح اً قأن يها  اك ل )نقاه قظاانخ 

  ن ماك  ايها(. 19ون ظه  قظاانخ 
)خااج  ق ى  اج كن (  لا نحدل  سظخا ل  اقص   هو  اظوقنر    هنال  اك ل  اخااج   ( : 8 - 4)  المادة

إم  ظكمَّا  كه  اذضوا احج كن ، و   ذاا  وجوا ذالام او ل خاص   لاقا  ن 
  عظ اا ائنس  اقسل وإيكاا  انا  ا و اا  اقيان  قماك.

ا  نهعا ائنس  اقسعععععل وقم  اك عل  اخعااج    ا نعا       ( : 9 - 4)  المادة سعععععاعام  اك عل  ا نعا  نع  نقُعا ِّ
اح ويف وظاون قإيعا ف    ه، ولا نيُعظاط اها  سعظخا ل  اقصع   هو  اظوقنر احذضعوا 



 

 
 

هو  لا صععا ف إم  ظكااضععم هوقاظها  ر هوقام  ااخول هو  لا صععا ف، ونيُععظاط  
مه  لأنال لاعظ ااظا اسعععاعام ع ل ااى ظوقنر ائنس  اقسعععل      ومج  ااو ل ه ال ظ

 إا ال  ا و اا  اقيان ، ققل إقفال او ل ماك  ايها.
نظغاضععى عن  ا ويف  اجانا  سععنا ه لاسععظخا ل  يال  اذضععوا و لا صععا ف خلال  ( : 10 - 4)  المادة

 افظال  اظجانقن  عحى هن لا ظدنا عن هاقر  ا م خلال  ايها، ذظى نكظاا عحى  يال  
 فنن. اج كن     اخول و  صا ف  ا وي

ل  ( : 11 - 4)  المادة نظغاضعععى عن  سعععنان  ا ويف لاسعععظخا ل  يال  ااو ل     ااخول هو  اخاوج ا اَّ
 و ذال     ايها ونقاه  اذسل إم  ظااا  ا سنان لأاثا  ن ماك.

( وقاعظ اا  ن  13 سظئم ن  ا ويف ناون و و   ومج  لاسظئم ن )  ومج اقل  ( : 12 - 4)  المادة
 ائنسه  ا قايا، ض ن إذاى  اذالام  اظاان : 

 وا عن وقم  ااو ل. اظأخا     اذض ❖
  لا صا ف ققل  هان  وقم  ااو ل. ❖
  اخاوج هث ا   ااو ل  ااس  .  ❖

نذو اح ويف ظكونض ساعام  لاسظئم ن ققل إقفال او ل  ايها، و   ذال عال  ( : 13 - 4)  المادة
 لاجادل  لاعظناان    اظكونض نظل خصل ساعام  لاسظئم ن قكا ج كها  ن اصنا

  اح ويف
 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 الـــرواتــــب : الفصل الخامس
 نظيال سحَّل  ااو ظم  ن سظ   ا ظم ظيظ ل ال  اظق  عحى خ س  عيا ااج . ( : 1 - 5)  المادة
نظل ظكننن  ا ويفنن عحى ويائف م م  سعع نام و و صععفام  كن  ، وناون  اظكننن   ( : 2 - 5)  المادة

و قعاً اح اظقع   ا ذعاال احوينفع ، ون  ح  ا ويف ع عا  اظكننن هول  اقوط     ا اظقع   
 ااو ظم  ا كظ ا  ا ال نظفو    عقا  اك ل عحى هجا هاقا،   ا كنن عحنها طققاً اسععععحل  

هو ظاى اج عع   اظوينف هظحنظععه لأن ناون عحى ااجععام  ظقععا عع      ا اظقعع   اظ   
 نسظذقها )  يا سحل  ااو ظم     هان  ظم   ا يال(.

   ظا ر هجوا  اكا حنن قااريال  اسعكوا  ونظل ا كها خلال سعاعام  اك ل و    اا ه   ( : 3 - 5)  المادة
إلا   اقر و اكيععانن  ن ال يععها  نلاا  عحى هلا ظظأخا عن  انول  اثلاثنن انول  اسعع 

اياوف  خعااجع   عن إا ال  اج كنع  وظواع    ذسعععععاقعام  ا ويفنن  اق انع  و قعاً 
 الأذاال  اظاان :

  اكا ل مو  لأجا  ايها  نصاف هجاه     هان   ايها. ❖
  لأسقوع. اكا ل قاانو ن  هو قااقطك  نصاف هجاه     هان   ❖
  اكا ل  ام  ظ ه   ا  يأل خا ظه، نا ر هجاه واا    سظذقاظه  وا ً. ❖
 اكا ل  ام  نظاك  اك ل  ن ظحقا   فسعه نا ر هجاه واا    سعظذقاظه خلال  ال لا  ❖

 ظظجاود سقك  هنال  ن ظاانخ ظاك  اك ل.
هجوا  اسععععاعام  لإضععععا ن  ظا ر     نكاا هقصععععاه ثلاث  هنال  ن ظاانخ   ظها    ❖

 يغنل  لإضا    ا ال نظل ا كها  ر  لأجا  اكاا  احكا ل. اظ
نظل صععاف  ااو ظم قكا خصععل ه   قاات  سععظذق  احج كن  وماك     طاق  اك ل قأذاال   ( : 4 - 5)  المادة

 ظم   ا يال.
إم  صعععااف  انول  ا ذاا اا ر  لأجوا نول  اا ذ   لأسعععقوعن  هو نول عطح  اسععع ن   نظل   ( : 5 - 5)  المادة

  اصاف    نول  اك ل  ام  نسققه.
   صعععاف  اا ظم قسعععقم عال  اظ ال قنا ام  ا ويف اماك  ايعععها  نظذ َّل    ه  ظأخنا ( : 6 - 5)  المادة

 ظنجظها  ا ويف  فسعه، سعو ً  ق سعااعظه لإا ااها هو  عظ اا  اا ظم  ايعها  قااذسع نام  
  اظ  ظطاقو ظم   اظقصنا.

 نوقر  ا ويف ع عا  سعععععظلال ا ظقعه هو ه   قعاات  قعانع  ظ   ن ذقوقعه عحى ( : 7 - 5)  المادة
 اغاض، واح ويف هن نوال  ن نيعا  اققض   ايعنك هو  اايعف  ا كا اهم 



 

 
 

ا ظقعه و سعععععظذقعاظعه اعاى  اج كنع  وماعك ق وجعم ظفونض اظعاق   وقر   عه  
و و  ا انا  ايععلون  ا اان  هو  ن ن وم ع ه قكا  عظ ااه  ن  انا  اج كن 

 (.17)  ومج اقل 
 

 

 

 

 التدريب والتأهيل  :الفصل السادس
 اسعععععكواننن وإعا اظل  ه ناً قيعععععال ظقول  اج كنع  قظعاانم وظأظنعل ع عااهعا   ( : 1 - 6)  المادة

 (  ن  ا ج وع  ااح  اح ويفنن س ونا.%12ظدنا عن ) اوا  وق سق  لا

 هجا  اكا ل طو ل  ظال  اظاانم هو  اظأظنل. نسظ ا صاف ( : 2 - 6)  المادة
ظظذ ل  اج كن  ظااانف  اظاانم و اظأظنل وظل ن ظم اا  اسععفا     امظام  ( : 3 - 6)  المادة

 ظ قلام ا خحن .و اكوال ا ا ظل ن وسائل  ا كني   ن  أال و سان و
  هن ظ ه  ظعاانعم هو ظعأظنعل  اكعا عل وهن ظذ حعه اعا ع   ا فقعام كنعنجود احج  ( : 4 - 6)  المادة

  اظ  صا ظها عحنه    سقنل ماك، وماك     اذالام  لآظن :

   ن إم  ثقم     اظقاانا  اصااال عن  اجه   اظ  ظظواى ظاانقه هو ظأظنح .ه
 ه ه غنا جاا    ماك .

 اظعاانعم هو  اظعأظنعل ققعل  ا وععا  ا ذعاا اعماعك إم  قاا  اكعا عل إ هعا    .م 
 اون عما  ققول.

 ا ظطوعنن  ا حظذقنن قعااك عل اعانهعا ذسعععععم   ظقول  اج كنع  قظعاانعم  ( : 5 - 6)  المادة
 لإ اعان عحى  ن ظظذ عل  اج كنع   فقعام و صعععععاانف  اظعاانعم  ن 

او اان  اظاانم خااج  ه ند  نظها ق ا    ماك ظم اا  اسععععفا واو د 
  ا ذا ي .

اوال اح ويف  لا ق و  قع  خطنع   ن إا ال  اج كنع  لا نظل  عظ عاا ه    ( : 6 - 6)  المادة
 ذظى او اا م عحى ذسام  ا ويف  ايخص .

 



 

 
 

 : العـلاوات الفصل السابع
 ظقانا   وظ   سعق   ن هصل  اا ظم، وظصاف ذسم   علاول سع ون  ثاقظ نكطى  ا ويف   ( : 1 - 7)  المادة

  ا ويف     اظقننل  اس و  وظ  اااظاا :
   ظاد جنا جا  جنا  اظقانا 

 % 5 % 4 % 3  اكلاول  اس ون   اثاقظ   ن هصل  اا ظم  سق  

نيعععظاط اذصعععول  ا ويف  اجانا عحى  اكلاول  اسععع ون   اثاقظ  هن ناون  ا ويف قا  ( : 2 - 7)  المادة
جعا ً هو ظل    ه ضعععععى  افظال  اظجانقنع  )ثلاثع  هيعععععها( وقظقونل     لأا   لا نقعل عن جنعا

)قعا نع   اكعال    1/1ظعاانخ  ظاسعععععن عه ققعل   ظهعا   افظال  اظجانقنع  عحى هن ناون ماعك ققعل  
  ا نلاا   اجانا(.

ظضعاف لأصعل  اا ظم  ر قا ن  ال عال  نلاا  إم   سعظو ى    علاول ها  نكطى  ا ويف   ( : 3 - 7)  المادة
  اياوط  اظاان :

 ظقننل لأا ئه  اوينف  لا نقل عن جنا جا ً. ❖
 هن ناون قا ه ضى     اك ل سظ  هيها  أاثا يا ح  احفظال  اظجانقن . ❖

 هقل  ن جنا جا ً  جنا جا ً    ظاد  اذاصل عحنهياط  اظقانا  

 نذال علاول  لأا    % 4 % 5  سق  علاول  لأا    ن  اا ظم  لأساس  

  كااا   ذظسام  قحت علاول  لأا    ن  اا ظم  لأساس  : ( : 4 - 7)  المادة
 ×  سق   اظقونل =  ا ظنج . 100 اا ظم  لأساس  ÷  ( : 5 - 7)  المادة
ظقننل ها ئه احسععععع    اظ  ققحه ثل ظذمف  ظا ر علاول  لأا   اح ويف ا ال سععععع   ق اً  عحى   ( : 6 - 7)  المادة

ق هعانع   اكعال ، وظكظ عا علاول  لأا    اجعانعال احسععععع ع   اجعانعال ق عاً  عحى ظقننل ها ئعه  اجعانعا  
 اس    اك ل  لأخنال.

نذو لإا ال  اج كنع  ذا عان  ا ويف  ن  اكلاول  اسععععع ونع   اثعاقظع  ) اظاقنع ( هو علاول   ( : 7 - 7)  المادة
كقوق  ظأانقن   ظى هقُِّاَّ ماك    إجا   جد ئ    لأا   ذسععم ياوف  ند  ن   اج كن   و ا



 

 
 

هو لأ  سععقم  (1))1 ظنج ً لإخلال  ا ويف قيعع    ن ه ي   وآا م وسععحوانام  اج كن 

 آخا ظا ه   اسقاً اماك هو ذصل  ا ويف عحى ظقانا هقل  ن جنا    ظقنل  لأا    اس و . 
 

 

 

 : الحــوافــــز الفصل السابع
ااُ ظَّقِّننَ      طلاقعاً  ن قواعه ظكعااى:   ُ عَحِّنل  قعِّ ن خَنا   َحَن ناُفاَُوهُ وَهَّ ا نَفكَحوُ   ِّ : ] ن لا وقول  ا ق     وَ عَ

نيععععاا  ا اس لا نيععععاا أ[  قا اهم إا ال  اج كن  إضععععا   ق ا  اذو  د ا يال  اويائف قااج كن  اظاون  

 اح ذس نن ياا ً، واح جظهانن   يطاً.
 اف  يال  اذو  د قااج كن  إاى ظذقنو  لأ وا  اظاان :نه ( : 1 - 7)  المادة

ظيععععجنر  ا ويفنن عحى  اكطا   ا سععععظ ا وخاصععععَّ ً     اجو  م  اظ    ❖
 نقادون  نها هث ا   اظقونل  ااوا  لأا    ا ويفنن.

 قث اوح  اظ ا س  ايانف قنن  ا ويفنن. ❖
 إضفا  ي    ن  اظجانا    اوظنن  اك ل اطاا  ا حل و اسآ  . ❖
 ياا  ا جظها قهمه  اذو  د،   ن لا نياا  ا اس لا نياا أ . ❖
 ظقون  اقط  ا ويفنن قااج كن   ن خلال ظمه  اذو  د. ❖
 سعععععظفعاال  اج كنع   ن  لإقعا ععام  ا وجوال قظ  نظهعا و اذفعاي عحنهعا  ن  ❖

 خلال ظمه  اذو  د.
ل،  لإ ظاجن   ظكطى  اذو  د قااج كنع  عحى إذاى  لأ وا  اظعاانع : ) ا ذا ي  عحى  ااو  ( : 2 - 7)  المادة

اَّل  اخعا ع ،  اظ ند    اكعاانع ، ذسعععععن  اظكعا عل  ر  لآخانن،  ا قعااا م  اعم ظنع ،  عُ
 اولا     ، ايعخصع ،  لإقا ع و لاقظااا،  اظفاعل  لإنجاق   ر ه يعط   اج كن   ا خظحف 

  اوينف  (.
 

 راجع بند العقوبات من هذا النظام.  (1)1



 

 
 

نا ر ائنس  اقسععل قظوصععن  لإعطا  ذا د ا ويفه  ظى اهى ظو ا  لأسععقام  ا ق ك    ( : 3 - 7)  المادة
ونيعاح    ظمه  اظوصعن  ذنثنام ظم   اطحم و و   ومج طحم  عظ اا ذا د هو اماك 

 (.16قال )  ومج اقل 
ظكظ عا  اذو  د اصعععععااح  ا ويف قعاعظ عاا  عانا  اج كنع    و و   ومج طحعم  عظ عاا   ( : 4 - 7)  المادة

 (.16ذا د هو قال )  ومج اقل 
عن ال ظقونل سع و  لأا ئه نذصعل  نه عحى    (وظقانا يعهاال يعاا)نكُطى  ا ويف   ( : 5 - 7)  المادة

 ن هصل  اا ظم  اكلاول ها   اظحك    %5قانا )  ظاد( ، قالإضا   إاى ذصواه عحى  ظ
  اس  .

( قالإضععا   إاى  قحت يععهاال  ا ويف  ا ثاا ونكطى )  ] ا ويف  ا ثاا [نظل  خظناا   ( : 6 - 7)  المادة
 ريال ( و و  اضو قط  اظاان  : 500 قطوع وقااه )

 س و .نظل  خظناا  ويف و ذا  قط ال س    سظ اا ً عحى  اظقونل  ا ❖
نكظقا   ظناد  ا ويف    ظقننل  لأا    اوينف  احسعععع    ذل  اظقننل  كناا ً   ❖

  ن  كاننا  اظاينح و لاخظناا.
 نيظاط هن نخحو  حف  ا ويف اظحك  افظال  ن  لإ م ا م هو  اجد   م. ❖
ظكظقا إا ال  ا و اا  اقيعان  ظ  صعاذق   اقا ا     اظايعنح قكا اا سع   ❖

 وائنس قسل  ا ويف  ا ك  .ماك  ر  ا انا  اظ فنم  
 نظل  لإعلان عن ظم   اظاينح    اوذ  يلون  ا ويفنن. ❖

عن ال خ س سعععع و م ن ضععععنها عحى اهس  اك ل   ]ااع  اكطا [نكطى  ا ويف   ( : 7 - 7)  المادة
 اكا ان وينف  وظقانا ً ا جهوا ظه خلال ظحك  افظال.

قعالإضعععععا ع  إاى جعائدل عن نع  ققن ع  ظقعانانع     قعا ع[]ااع  لإنكطى  ا ويف  ا قعاع   ( : 8 - 7)  المادة
ظظا وح  ن هاف إاى هاف  ريال ،  ظى ظو ام  نعه هو    هع عااعه  ندل  لإقعا ع ،  ن 

  ثل :
 ند و كَّال وعُ ل قه واان  نه ث ال اقنال احج كن .ظقانل  قظا ح  ظ  ❖
 إقا د وإ جاح  ياانر  اج كن  قصوال إقا عن . ❖
 ظو نا ظاحف  عاان  عحى  اج كن  ظدنا عن خ سنن هاف ريال. ❖
 ظو نا اخل عاا  وثاقم عحى  اج كن . ❖



 

 
 

 ا و اا ظقُاَ   لأع عال  لإقعا عنع  قو سعععععطع  اج ع   او ع   ن ) ا عانا  اظ فنعم  و عانا   ( : 9 - 7)  المادة
  اقيان  وقذضوا ائنس قسل  ا ويف  ا ك  (، ونكُظ ا ق اً  عحنه صاف  اذا د.

 ظى ذصعععععل عحى  لا ظنعاد    ظقونل  لأا      ]ااع  اظ ند[نكطى اح ويف  ا ظ ن د   ( : 10 - 7)  المادة
 اوينف  اثلاث سععع و م  ظظاان ، قالإضعععا   إاى جائدل عن ن  ظظا وح قنن خ سععع ائ  

 وهاف ريال.
ل و و صعح  ظكحن هل  ااا سع   نصُعاف اح ويف  ام  ناُ ل ظذفند ً اح ويفنن لإا ا ( : 11 - 7)  المادة

جعا ً      ظكحن عه  اعا عأل  قطوعع  ع عا إذضعععععااه  عا نثقعم  جعاذعه قظقعانا   ظعاد هو جنعا
  هان  ال عال اا س  ذسم  ا اذح   ااا سن  اااظاا :

 ريال. 300 ا اذح   ا ظوسط   ❖
 ريال. 400 ا اذح   اثا ون   ❖
 ريال. 500اوانوس   ا اذح   اجا كن   ااج   اقاا ❖
 ريال. 600 ااقحول )ياط هلا ظقل  ال  ااا س  عن س  (  ❖
 ريال. 1000 ااا سام  اكحنا  ❖

اح ويف وظذفي صععوال   ه     حف  ا ويف   ]خطام يععاا[نذاا  انا  اج كن   ( : 12 - 7)  المادة
 ااى يلون  ا ويفنن  ظى يها   ه ها   جنا و حذوي هو  قااال     جال  اك ل.

صععععن  اج    لأ يععععط  اح ويف  ا ظفاعل  ر قا  ج  نكطى  اا ئ   اان  ذسععععم ظو ( : 13 - 7)  المادة
وه يععط   اج كن  غنا  ااسعع ن  وماك قااذضععوا و ا يععااا     إعا ا  اقا  ج  اال 

 ظان ظحك  لأ يط   ن ص نل ع ل  ا ويف     اقسل.
 

 

  



 

 
 

 : تقييم الأداء الوظيفي الفصل الثامن 
 ا ماوال    ظكحن ام   ومج ظقننل  ناُ عى    ظقننل ها    ا ويفنن  اضو قط و اياوط   ( : 1 - 8)  المادة

 (.14)  ومج اقل  - لأا   ا جر   ومج ظقننل ها    ا ويفنن
 نظل  سظخا ل   ومج ظقننل  لأا    اوينف     إذاى  اذالام  اظاان : ( : 2 - 8)  المادة

 ع ا   ظها   افظال  اظجانقن  اح ويف  اجانا لاسظا ال  اظاسنل. ❖
 اح ويف. ال هاقك  هيها الاسظفاال   ه     اظقننل  اس و  ❖
ققعل   ظهعا   اكعال  ا نلاا  اظذعانعا علاول  لأا    اسععععع ونع ، واظذعانعا  ❖

 [ اظحك  اس  . ا ويف  ا ثاا  احكال  ا نلاا ]
ظكظقا هقل  ال اظقننل  ا ويف  اجانا قكا ظاسن ه اذصواه عحى  اكلاول  اس ون   اثاقظ    ( : 3 - 8)  المادة

 ظ  سظ  هيها  ن ظاانخ  اظكننن، ق ا  نها  افظال  اظجانقن .
ظقا ائنس  اقسععل هو  اائنس  ا قايععا  سععلول  سععلوان   قايععال عن ظقننل  ويفنه  نك ( : 4 - 8)  المادة

 (.2 - 8و الوسنه، وظقانل  اظقننل     افظا م  ا  صول عحنها     ا اال )
نخطا  ا ويف قصعععععوال  ن  اظقانا  وا  عظ عااه ونذو اح ويف  ن نظيحل  ن ظعم   ( : 5 - 8)  المادة

  اظقانا.
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 والنقل : الترقيات الفصل التاسع
 ناون  ا ويف هظلاً احظاقن  إاى وينف  هعحى  ظى ظو ام  نه  اياوط  لآظن : ( : 1 - 9)  المادة

 ظذقنقه ا ظطحقام  اوينف   اجانال  ن  لظلام وخقا م وغناظا. ❖
 ذصواه عحى ااج    ظاد    آخا ظقونل الأا    اوينف . ❖
 وجوا  اان ياغا و ذظناج     اوينف   لأعحى. ❖
 لأقل     اوينف   اظ  نيعغحها،   هن ناون قا ه ضعى هاقر سع و م عحى ❖

: ) ايعععهاال هو ذصعععواه عحى  ا نكاااها  ن  لظلام اا سعععن ،   ثلاًً 
 اجعا كنع  ظكعاال هاقر سععععع و م خقال( ،  عا ال نظل  سعععععظث عاله  ن ظعم  

  اياط  قظضاً  ا صحذ   اك ل ققا ا  ن  جحس  لإا ال .
نظل  اظفاضععععل قن هل  إم  ظو ام يععععاوط  اظاقن  اوينف  هعحى    هاثا  ن  ويف   ( : 2 - 9)  المادة

 ذسم  ا كاننا  اظاان :
  اافا ل  لأعحى، وظذاا قاجظناده لاخظقاا  ا كا    اوينفن . ❖
  جظناده  لاخظقاا  لإا ا . ❖
  لأقا ن . ❖
  جظناده  خظقاا  احغ  )ع ا  اويائف  ا ظطحق  احغ  هج قن (. ❖
  جظناد  ا قاقح   ايخصن . ❖
 (.14ظقونل  لأا   )  ومج اقل اذصول عحى ظقانا   ظاد      ومج  ❖

ع عا ظاقنع   ا ويف  ن  اظقع  إاى  اظقع  هخاى  عإ عه نعأخعم  اعااجع   لأعحى  ن ذنعث  ( : 3 - 9)  المادة
  اا ظم     ا اظق   اجانال هو  ا نو دنها.

نظقاَّل  ا وي ف  ا لظَّل احظاقن  اح  ا سع      اذصعول عحى  ا اان  اوينف   ايعاغا   ( : 4 - 9)  المادة
  ا و اا  اقيان .( وظقان ه لإا ال 15قظكقئ  )  ومج اقل 

ح الا ظقال  ن  سعع ى وينف      ا ظم  كن   إاى  سعع ى وينف    ( : 5 - 9)  المادة  ا ويف  ا ايععَّ
آخا     ا ظعم هعحى  ظاقنع   ا خعل  فس  اقسعععععل  اعم  ن ظ   إانعه، نيُعععععظاط اعه هن  
نسعظا ل يعاوط  اظايعنح هولاً، ونأخم  و  ق  ائنس  اقسعل وإا ال  ا و اا  اقيعان ،  

(، ولا نيُعععظاط هخم  و  ق  ائنس  اقسعععل    ذاا   11  ونسُعععظخال اماك )  ومج اقل



 

 
 

ح إاى  سع ى آخا ق اظق  هعحى    قسعل آخا، وناف     ماك  سعظا ال  هذقنظه احظايعَّ
  اياوط وهخم  و  ق  إا ال  ا و اا  اقيان .

   ذاا    ظقال  ا ويف  ن  سعع ى وينف  إاى  سعع ى وينف  آخا  نققى  ا ويف   ( : 6 - 9)  المادة
ال ا ال ثلاث  هيععععها، واائنس  اقسععععل  اجانا  اذو    ظذم  اظجاق  احوينف   اجان

ظقون ه ق ا نسععظذقه     هان  ظمه  افظال و ااَّ ر قماك لإا ال  ا و اا  اقيععان  لاظخام  
  الادل.

لا نجود  ا يا    ظاقنع   ا ويف  ا ذعال إاى  اظذقنو هو  ا ذعاا ع   اظعأانقنع  إلا قكعا   ( : 7 - 9)  المادة
 يهوا  ظنج   ا  سم إانه  هائناً.

 ظقال  ويف  ن قسععل إاى قسععل آخا عحى  فس  ا سعع ى  اوينف  هو عحى  نيععظاط لا ( : 8 - 9)  المادة
( ، وهخم  و  ق  10 س ى وينف  آخا ظكقئ    ومج  قل خا    ويف )  ومج اقل  

السعا   لأقسعال  ا ك ننن و اا    لإا ا م  ا ك ن  وإا ال قاق   لإجا   م  لإا ان   
  ر إا ال  ا و اا  اقيان  .

اخعا عام هذعا  ويف   اج كنع  )إععاال(  نيعععععظاط  اظقنعا    ع عا ذعاجع  ه  جهع  هخاى ( : 9 - 9)  المادة
 قااضو قط  اظاان :

 ظظقال  اجه  طااق   لإعاال قخطام اس   لإا ال  اج كن . .1
نيعععظاط اققول  لإعاال  و  ق   اائنس  ا قايعععا وإا ال  اج كن  ق ا لا  .2

 نخل ق صااح  اج كن  وسنا  اك ل  نه.
 اجهع   لأخاى  طعااقع     لا ظظذ عل  اج كنع  ه  ظقكعام  عاانع  وظحظدل .3

  لإعاال  ا ظم  ا ويف عن  ظال  لإعاال  ا كظ ال  ن إا ال  اج كن .
هقصعى  ال ن ان إعاال  ا ويف خلااها ظ  سعظ  هيعها ن ان ظ اناظا  .4

 ا ال و ذال  قط.
 نخضر  اظ انا ع ا طحقه اج نر  اياوط  اساقق . .5

 احضو قط  اظاان :ن ان ا جحس  لإا ال   ح  ا ويف ظاقن   سظث ائن  و قاً  ( : 10 - 9)  المادة
 خا ثلاث  ظقنن ام.آم  ذصل عحى ظقننل   ظاد    إ .1
 خحو  حفه  ن ه   لاذيام هو عقوقام. .2
 ظيانل اج   واا س  إ جاد م و ساظ ام  ا ويف. .3



 

 
 

نذو لإا ال  اج كنع   قعل  ا ويف  ن وينفع  لأخاى هو  قحعه خعااج  قا ع حعه  م   ( : 11 - 9)  المادة
  قظضم  صحذ   اك ل ماك.

لا نجود  قل  ا ويف  ن  قا ع حه  لأصعععح  إاى  اان آخا نقظضععع  ظغننا  ذل   ( : 12 - 9)  المادة
إقا ظه إم  اان  ن يعأن ظم   ا قل هن نحذو قااكا ل ضعاا ً جسعن اً وال نان اه سعقم  

  اك ل. ياوع ظقظضنه طقنك  
نسعظذو  ا ويف  ا  قول  فقام  قحه و ن نكواهل يعاعاً   ن نقن ون  كه    ظاانخ   ( : 13 - 9)  المادة

 . ا قل  ر  فقام  قل ه ظكظهل  ا ال نان  ا قل ق ا  عحى اغق   اكا ل
 

 : العمل التطوعي الفصل العاشر
نذو احج كن  هن ظسععععظفنا  ن  ا ظطوعنن    ظ فنم  ع ااها ولا نكاون  ويفنن اسعععع ننن   ( : 1 - 10)  المادة

 اانها، وظيجر عحى  اظطوع ا ا واا     يال  اج كنام  لاظحن 
 نجم  ن ظظو ا     ا ظطوع ياوط وق وا  لاع ال  اظطوعن      اج كن . ( : 2 - 10)  المادة
  ن ذو ال  ظطوع ذضوا  لاجظ اعام  ا ظطوعنن وإقا   اهنه. ( : 3 - 10)  المادة
نجود قكعا  و  قع   ا عانا  اظ فنعم  احج كنع  ولأسعععععقعام وجنهع    ح  ا ظطوع  اعا عأل  عاانع    ( : 4 - 10)  المادة

 طوع  عحى  ا نقماه ولا ظكا ا ظقاً  و هجا ً وإ  ا  اا أل  قطوع  ق
نقول  ا ظطوع قظكقئ   سععظ اال طحم  يععااا      لاع ال  اظطوعن  وظظضعع ن  ا كحو ام  ( : 5 - 10)  المادة

  لأساسن  ع ه وظظض ن اماك:
  ا هاا م  اظ  نجناظا ❖
 خقا م ساقق      اك ل  اظطوع  ❖
  ا جالام  اظ  ناغم  ا يااا   نها ❖
 ظ  نجناظا احغام  ا ❖
  اد ن  ا ظاح اح يااا  ❖

نظل ظوقنر  ظفعاقنع  ع عل ظطوع   ر طعااعم  ا يعععععاااع      لاع عال  اظطوعنع  ونذعاا  نهعا   ( : 6 - 10)  المادة
  لأع ال  ا طحوق    ه و ال  ا يااا  وه  قنا ام لاد  



 

 
 

نذو احج كنع    هعا  ه   ظفعاقنع  احك عل  اظطوع  اون  ن ناون  حد عا قعإقعا   هسعععععقعام ماعك   ( : 7 - 10)  المادة
  اقا ا

إ اال ق يعاااظه     لاع ال  اظطوعن ، ظظضع ن  اوقم   ىعح   ظطوع  اذصعول ن ذو ال   ( : 8 - 10)  المادة
م   سعععععظ ا     اك عل إو اجهعا  اعم  قعا عه ونكطى وثنقع  خقال     لاع عال  اظطوعنع   

  اظطوع   ال يها عحى  لأقل.
 اج كن  غنا  سعئوا   يا ا عن  اظقاطام  ا ظطوع قوينفظه  ااسع ن  وغنا  سعلوا  عن   ( : 9 - 10)  المادة

  ايخصن .ه   خلال قااظد  اظه  اوينفن  هو  اظكاقان  
 

 : البدلاتالفصل الحادي عشر 
قالام ظكطى اح ويف  ظى ظو ام    ذقه يعاوط  اذصعول    4نقا ظم   ا يال   ( : 1 - 11)  المادة

انا  اظ فنم  وإا ال  ا و اا  اقيان   عحنها قظوصن   ن ائنس  اقسل و عظ اا  ا 
( وظ   اقالام  اظاان :  16اها و و   ومج صععععاف ذا د هو قال )  ومج اقل  

 ظصعععععالام،   ظعا م، قعال ع عل  نعا   ، قعال ع عل    ،)قعال  قعل، طقنكع  ع عل
  وس  ( ونأظ  ظفصنحها     ا و ا  اظاان .

(  16ومج اقل  نظل  خظنعاا طانقع  صعععععاف  اقعال      ومج  عظ عاا  اقعال )   ( : 2 - 11)  المادة
وماك إ ا قيعال ا ئل نضعاف اا ظم  ا ويف يعهاناً، هو ذسعم  لاعظ اا اماك 

  ايها  ن ائنس  اقسل  ا قايا.
 ن ا ظم  ا ويف  لأساس  نضاف  اى ا ظقه ذسم   %10: ظو  قحت قال  ا قل ( : 3 - 11)  المادة

 ظك نا  لإا ال.
( ريال نضعععععاف اا ظعم  400-200)    قعال طقنكع  ع عل: ظو  قحت نظا وح قنن ( : 4 - 11)  المادة

  ا ويف  لأساس  يهانا قيال ا ئل وماك احويائف  اظ  ظسظاع  ماك.
: نذعاا اح ويفنن  اعمنن نقو ون قعإجا    اعاا عام  اك عل  ن  قعال  لاظصعععععالام ( : 5 - 11)  المادة

ظو ظفهل  ايعخصعن  سعو ً   اجو ل هو  اثاقم ونصُعاف ظم   اقال قإذاى  لأ وا 
  اظاان :

 ريال(  قطوع  ظضاف احا ظم. 150ق قحت ) ❖
 ج قطاق   لاظصال  ا ا وع.قفاظوال  سظخا  ❖



 

 
 

: وظو  قحت  قطوع نضُععععام    عاا هنال  لا ظا م، ونكُطى ا ن  قال  لا ظا م ( : 6 - 11)  المادة
 اقسعل و انا  اج كن   قكا  و  ق  ائنس   ا اا      طق   ا ناُحَّف قك ل خااج 
(، قالإضعععا   إاى  صعععاانف  اسعععفا، ونوضعععذه  اجاول 9و و )  ومج اقل 

  اظاا :
  حذويام ق   ا اظ قال  لا ظا م انول 

 اح ويفنن  ريال  250
ظم   ا قحت ني ل  ا و صلام 

و لإعاي  و اسان عا  ظم اا 

  اسفا هو  صاانف  اسفا قا ً. 
 االسا   لأقسال و اا    لإا ا م ريال  350
 الإا ال  اظ فنمن   ريال  450

ظذسعععم  ا فقام  ا يعععاا إانها     ا اال  اسعععاقق   ن وقم  غااال  اكا ل ا قا  ( : 7 - 11)  المادة
 ع حه إاى وقم عواظه و و  ا ال  ا ذاال اه  ن ققل  ا  يأل.

لا نجود   ظا م  ا ويف لأاثا  ن  ال خلال  ايعها  لا قاعظ اا ائنس  جحس  ( : 8 - 11)  المادة
  لإا ال هو  ن ن وم ع ه.

 قا  اك عل  ا  ظ   إانعه ، قيعععععاط   جنجود احج كنع    ظعا م  ظطوع ا ه ع  خعاا ( : 9 - 11)  المادة
 ايععععخصععععن   او جق  ، وظظذ ل    نخل ماك قااظد  ام  ا ظطوع  اوينفن   و لاه

   اظ    ع  اج كنع   فقعام   ظعا قعه  و نصعععععاف اعه قعال   ظعا م   عاسعععععم اعه واح ه
 نلانها.

نذو ا عانا  اج كنع  قكعا  عظ عاا ائنس  اج كنع  إقا ا ذا عان  ا ويف  ن   ( : 10 - 11)  المادة
قكض  اقعالام اكقوقع   ظى هقا ظعم   اذا عان اكقوقع   ظنجع   خعاافعام يهام 

(  18 اجد   و و إجا   جد ئ  )  ومج اقل  ن  ا ويف و سععظذو عحنها ماك 
 )ا جر ق ا  اكقوقام(.

 (  ن هصل  اا ظم  لأساس .%10نصاف اح ويف قال ع ل  نا    نكاال ) ( : 11 - 11)  المادة
 (  ن هصل  اا ظم  لأساس .%15نصاف اح ويف قال ع ل  وس   نكاال ) ( : 12 - 11)  المادة

 

 

 



 

 
 

 : ساعات العمل الإضافي الفصل الثاني عشر
 لإضععععا   إلا قظك نا  سععععقو  ن ائنس  اقسععععل الأع ال لا ظكظ ا سععععاعام  اك ل  ( : 1 - 12)  المادة

 ا سععظكجح  هو  اطاائ   اظ  لا ن ان ظأجنحها ااو ل  انول  اظاا  ونلثا ظأجنحها قيععال 
ا ائنس  اقسعل  سعققاً اح ويف عاا  اسعاعام   اقنا عحى سعنا  اك ل، قيعاط هن نقا ِّ

  اظ  نذظاجها لإ جاد  اك ل.
اسعاعام  لإضعا ن  ظ   لأصعل وسعاعام  اك ل ظكظقا سعناسع   اذا  ن  اظوسعر      ( : 2 - 12)  المادة

 لإضععا   يعع    سععظث ائ  نظخم    هضععنو  اذاوا قطحم  ذاوا  ن ائنس  اقسععل 
 و اا ر إاى  ا انا  اظ فنم .

سعاع   اك ل  لإضعا   ظذسعم ققن   سعاع   اك ل  افكحن  اح ويف،  ضعا اً إانها هجا  ( : 3 - 12)  المادة
  صف ساع   ن  اا ظم  لأساس .

 كظ ا اساعام  اك ل  لإضا   خلال  ايها اح ويف ظظا وح   اذا  لأا ى و لأعحى  ا ( : 4 - 12)  المادة
 ن   %25، و ا نكاال    -ولا نكظ ا هقل  ن سعاع - ا قنن ) اسعاع   او ذال اذا ها ى  

 إج اا  ساعام  اك ل  ا طحوق   ن  ا ويف خلال  ايها اذا هقصى(.
 ا ويف  نيُظاط لاعظ اا ساعام  اك ل  لإضا    و  ق   ا انا  اظ فنم  ققل  قايال   ( : 5 - 12)  المادة

 اك حه  لإضا  .
نذو اائنس  اقسل إاد ل  ا ويف قااك ل  لإضا   إم  ظل  اظ سنو قن ه وقنن  ا ويف   ( : 6 - 12)  المادة

 قفظال اا ن  لا ظقل عن ثلاث  هنال ققل  وعا  اك ل  لإضا    ا طحوم.
   ذاا  ظغنم  ا ويف عن إ جاد  اك ل  لإضعععا    ا سععع ا إانه،  إن ماك قا نلثا   ( : 7 - 12)  المادة

    اس ون  اح ويف  ا ال نقال عما ً  ققولاً.عحى علاول ظقونل  لأا 
ع ا ظكثا  اك ل قسعععقم ظغنم  ا ويف عن  اك ل  لإضعععا    لإاد     ا وال إانه   ( : 8 - 12)  المادة

،  حائنس  اقسل هن نوص  قااكقوق   ا  اسق  لإا ال  ا و اا  اقيان    ققحها قوقم  ااف 
  ظخام  ا  اسم ذسم  يال  اكقوقام  ا وجوال    ظم   ا يال.

 

 

 



 

 
 

 : الإجـــازات ل الثالث عشرالفص
 وظ : -نأظ  ظفصنحها-ظص ف  لإجاد م قااج كن  إاى خ س  ه و ع  ( : 1 - 13)  المادة

  سظث ائن  -قاون ا ظم  - اضن   - لاضطا ان   - عظناان  
لا نذو اح ويف  اجعانعا  اظ ظر قعإجعادظعه  لاعظنعاانع  هو  اظ  قعاون ا ظعم إلا قكعا هن   ( : 2 - 13)  المادة

 ع حه قااج كن .ن ض   افظال  اظجانقن   ثلاث  هيها   ن 
(  12احذصعععععول عحى إجعادل نحظدل  ا ويف قظكقئع    ومج طحعم إجعادل )  ومج اقل   ( : 3 - 13)  المادة

 ر هخعم ظوقنر ائنس  اقسعععععل و عظ عااظعا اعاى إا ال  ا و اا  اقيعععععانع  و و  لأذاعال 
  ا  ي   لإجاد م  ا ويفنن    ظم   ا يال.

نظ ظر قهعا   ع عا   ظهعا  خعا ع   ا ويف  عإ عه نسعععععظذو  اظكونض عن  لإجعاد م  اظ  ال ( : 4 - 13)  المادة
قكاا هنال  لإجاد م،  -قاون قالام- نصُعاف اه قال إجادل نكاال  اا ظم  لأسعاسع  

 عحى هلا نظجاود  ج وع هنال  لإجاد م اصنا ثلاث س و م  ظظاان .
نسععععظذو  ا ويف  اظ ظر قإجادل اسعععع ن   ا وع   لأجا الأعناا و اذج عحى  ا ذو   ( : 5 - 13)  المادة

  اظاا :
خا نول  ن يعها ظقاه  ن  انول  اسعاقو لآإجادل عنا  افطا: هاقك  هنال   ❖

 ا ضان  ا قااك ذسم ظقونل هل  اقاى.
إجادل  اذج وعنا  لأضععععذى: هاقك  هنال ظقاه  ن  انول  اسععععاقو انول   ❖

  اوقوف قكا  .
نو اً( اح ويف  ام     30: إجادل سعع ون   ا وع   لأجا قااظا ) لإجادل  لاعظناان  ( : 6 - 13)  المادة

 ا ظه هقل  ن خ س س و م.نول( اح ويف  ام  خ21س و م و ) 5ه ضى 
ظودع  لإجعادل  لاعظنعاانع  عحى  ظاظنن اذعا هعحى خلال  اسععععع ع  لا نظل ظجعاودظعا   ( : 7 - 13)  المادة

 إطلاقاً.
 ظلخم  لإجادل  لاعظناان  ق اً  عحى اصنا هنال ع ل ه ضاظا  ا ويف     اج كن . ( : 8 - 13)  المادة
لا نذو اح ويف ظعأخنا هخعم إجعادظعه  لاعظنعاانع  ادنعاال اصعععععنعا إجعادظعه الأعو ل   ( : 9 - 13)  المادة

  اقاا  .



 

 
 

ظاط ظقانل  لإجادل  لاعظناان  هو  لاسعظث ائن  لإا ال  ا و اا  اقيعان   كظ ال  ن  نيع  ( : 10 - 13)  المادة
ائنس  اقسععل ققل ظاانخ  سععظذقاقها قأسععقوعنن عحى هقل ظقانا، ولا نكُظا قأ  طحم  

 نقاَّل قكا  اظ ظر قالإجادل  لاعظناان  وظذسم    ظمه  اذاا  غنام.
 ضعععطا ان  ع ا  لاذظناج اها  : ن ان اح ويف هخم إجادل  لإجادل  لاضعععطا ان  ( : 11 - 13)  المادة

اسعععقم طااا اااو نام هو  اذو اث و ذوظا  ن ا نظكحو قاا ويف هو هذا قا قظه،  
وظل: ) او اععانن،  ادوجعع ،  لأق ععا ،  لإخول،  لأخو م، و اععا   ادوجعع ( ونكطى  

  ا ويف إجادل خ س  هنال    ذاا   او ال لأذا هقااقه  ا ماوانن هعلاه.
قإجادل  ضعععطا ان     غنا  اياوف  اطاائ   ا ذاال   لا نذو اح ويف  ا طااق  ( : 12 - 13)  المادة

     ا اال  اساقق .
لا ظكظقا  لإجادل  لاضععععطا ان  ذقاً  اظسععععقاً اح ويف نذو اه  ا طااق  قها  ا ال  ( : 13 - 13)  المادة

 نذصل اح ويف ياوف طاائ  ظقاا هخمه اها ققل   ظها   اكال  ا نلاا .
  قط.  ااصنا  اس و  اح ويف  ن  لإجادل  لاضطا ان  خ س  هنال ( : 14 - 13)  المادة
لا ظققل ه  وثائو اس ن  ا قاا م  اغنام هو  لإجاد م  لاضطا ان  هو  ا اضن    ( : 15 - 13)  المادة

 إم   ضى عحنها  ظال هسقوع، وقااظاا  ظخصل  قايال  ن  اا ظم.
: نيععظاط الإجادل  ا اضععن  إذضععاا ظقانا طق  وظاون عحى   لإجادل  ا اضععن  ( : 16 - 13)  المادة

  ا ذو  اظاا :
  اثلاثون نو اً  لأواى قا ظم اا ل. ❖
  اسظون نو اً  اظاان  قثلاث  هاقاع  اا ظم. ❖
 . اثلاثون نو اً  اظ  ظح  ماك قاون ا ظم ❖

م  قاا  ا اجر  اصععذ   ا كظ ا إلا إلا نسعع ح اح ويف  ا انض  ن نقايععا ع حه   ( : 17 - 13)  المادة
 ه يعف   ن  اضعه وهصعقح قااا ً عحى  قايعال ع حه وه ه لا خطا عحنه  ن ها    ه

     اك ل. اك ل ولا ضاا   ه عحى  خااط  د لائه 
: لا ظكطى إجعادل قعاون ا ظعم إلا    هضعععععنو  اذعالام ع عا  فعاا  إجعادل قعاون ا ظعم ( : 18 - 13)  المادة

اصععنا  ا ويف  ن  لإجادل  لاعظناان   ر ذاجظه  ا اسعع  لأخم  لإجادل، قيععاط  
هخم  و  ق   اائنس  ا قايعا وعال إخلااها قااك ل و عظ اا إا ال  ا و اا  اقيعان ،  

عحى اهس  اك ل عحى هلا ظدنا  لإجادل عن    وقكا هن ن ضعع   ال لا ظقل عن سعع  



 

 
 

م  د ام عن خ س إونكظقا عقعا  اك عل  وقو عاً خلال  عال  لاجعادل    ثلاثع  هيعععععها
 وعيانن نو اً  اال ناون ظ اك  ظفاق خلاف ماك قنن إا ال  اج كن  و ا ويف.

 : وظي ل  ا نح : لإجادل  لاسظث ائن  ( : 19 - 13)  المادة
ن قيععععاط إذضععععاا إ اال إجاد م  لاخظقاا م  ااا سععععن  اح ويفنن  اا اسععععن ❖

 قالا ظيال    هنال  لاخظقاا  ن جه   ااا س .
هسعقوع نكطى اإجادل  سعظث ائن  اح ويف  ا ظدوج  عظقاا ً  ن نول دو جه عحى   ❖

  ن نظل ظقانل طحم  لاجادل ق ال لا ظقل عن هسقوعنن ققل ظاانخ  ادو ج.
اذو  د ظيعجنكن  اح ويفنن  إجادل خ سع  هنال سعو    ظظاان  هو  ظفاق      اسع     ❖

 ا ظ ندنن و ا  ضعععععقطنن    ها ئهل لأع عااهل، نقول قعاعظ عااظعا  عانا  اج كنع   
 قااظ سنو  ر إا ال  ا و اا  اقيان  وائنس  اقسل.

 إجادل ثلاث  هنال ظ  ح اح ويف ع ا ا نادق ق واا. ❖
إجادل سعععقك  هنال ظ  ح اح ويف  ا سعععحل  ام  ناغم    ها    انضععع   اذج  ❖

عنا  لأضعذى  ا قااك وماك ا ال و ذال طو ل  ال خا ظه واح  يعأل ذو  إجادل
 ظ ينل ظمه  لإجادل ق ا نض ن ذسن سنا  اك ل قها.

نجم هن نظ ظر  ا ويف قإجادظه    سعع    سععظذقاقها، ولا نجود  ا دول ع ها، هو   ( : 20 - 13)  المادة
هن نظقاضعععى قالًا  قاناً عوضعععا عن  اذصعععول عحنها هث ا  خا ظه، لإا ال  اج كن   

   هن ظذعاا  و عنعا ظعمه  لإجعاد م و قعاً ا قظضعععععنعام  اك عل، هو ظ  ذهعا     اذو
قااظ اوم اا  ظل ن سعععنا ع حها، ونجم إيعععكاا  ا ويف قاا نكاا  ا ذاا اظ ظكه  

 .اقالإجادل قوقم ااف  لا نقل عن ثلاثنن نو ً 
 

 

 

 

 

 



 

 
 

 : ساعات العمل الإضافي الفصل الثاني عشر
قظك نا  سععععقو  ن ائنس  اقسععععل الأع ال لا ظكظ ا سععععاعام  اك ل  لإضععععا   إلا  ( : 9 - 12)  المادة

 ا سععظكجح  هو  اطاائ   اظ  لا ن ان ظأجنحها ااو ل  انول  اظاا  ونلثا ظأجنحها قيععال 
ا ائنس  اقسعل  سعققاً اح ويف عاا  اسعاعام   اقنا عحى سعنا  اك ل، قيعاط هن نقا ِّ

  اظ  نذظاجها لإ جاد  اك ل.
 ن  ظ   لأصعل وسعاعام  اك ل ظكظقا سعناسع   اذا  ن  اظوسعر     اسعاعام  لإضعا ( : 10 - 12)  المادة

 لإضععا   يعع    سععظث ائ  نظخم    هضععنو  اذاوا قطحم  ذاوا  ن ائنس  اقسععل 
 و اا ر إاى  ا انا  اظ فنم .

سعاع   اك ل  لإضعا   ظذسعم ققن   سعاع   اك ل  افكحن  اح ويف،  ضعا اً إانها هجا  ( : 11 - 12)  المادة
  صف ساع   ن  اا ظم  لأساس .

 اك ل  لإضا   خلال  ايها اح ويف ظظا وح     اذا  لأا ى و لأعحى  ا كظ ا اساعام ( : 12 - 12)  المادة
 ن   %25، و ا نكاال    -ولا نكظ ا هقل  ن سعاع - ا قنن ) اسعاع   او ذال اذا ها ى  

 إج اا  ساعام  اك ل  ا طحوق   ن  ا ويف خلال  ايها اذا هقصى(.
نيُظاط لاعظ اا ساعام  اك ل  لإضا    و  ق   ا انا  اظ فنم  ققل  قايال  ا ويف   ( : 13 - 12)  المادة

  لإضا  . اك حه
نذو اائنس  اقسل إاد ل  ا ويف قااك ل  لإضا   إم  ظل  اظ سنو قن ه وقنن  ا ويف   ( : 14 - 12)  المادة

 قفظال اا ن  لا ظقل عن ثلاث  هنال ققل  وعا  اك ل  لإضا    ا طحوم.
   ذاا  ظغنم  ا ويف عن إ جاد  اك ل  لإضعععا    ا سععع ا إانه،  إن ماك قا نلثا   ( : 15 - 12)  المادة

  اس ون  اح ويف  ا ال نقال عما ً  ققولاً.عحى علاول ظقونل  لأا   
ع ا ظكثا  اك ل قسعععقم ظغنم  ا ويف عن  اك ل  لإضعععا    لإاد     ا وال إانه   ( : 16 - 12)  المادة

،  حائنس  اقسل هن نوص  قااكقوق   ا  اسق  لإا ال  ا و اا  اقيان    ققحها قوقم  ااف 
  ظخام  ا  اسم ذسم  يال  اكقوقام  ا وجوال    ظم   ا يال.

 

 

 



 

 
 

 : أحكام خاصة بتشغيل النساء الفصل الثالث عشر
اح ويف   اذو    إجادل ه و   ا ال  لأسعاقنر  لأاقك   اسعاقق  عحى  اظاانخ  ا  ظيا   ( : 17 - 12)  المادة

اولااظها، و لأسععاقنر  اسععظ   اظاان  احوضععر ونذاا  اظاانخ  ا اجح احولاال قو سععط   
ه  صعععععذن    اجه   اطقن   ا كظ ال ااى  اج كن  هو قيعععععهاال طقن   صعععععاق   ن ج

ذاو ن  ولا ظققل يععهاا م هطقا  خااجننن، ولا نجود ظيععغنل  ا اهل  اكا ح  خلال 
  لأساقنر  اسظ   اظاان  اولااظها.

 ناون  لأجا  ام  نا ر اح ويفام هث ا  غناقهن قإجادل  اوضر االآظ : ( : 18 - 12)  المادة
 ا ويف   اظ  ه ضععم هقل  ن سعع      خا    اج كن  اها  اذو    إجادل وضععر  .1

 قاون هجا.
ا ويف   اظ  ه ضععم سعع    أاثا    خا    اج كن  اها  اذو    إجادل وضععر   .2

 ق صف  لأجا.
اها  اذو    إجادل    اج كن  ا ويف   اظ  ه ضعم ثلاث سع و م  أاثا    خا     .3

 وضر قأجا اا ل.
و ا ويفع   اظ   سعععععظفعاام  ن إجعادل وضعععععر هجا اعا عل لا نذو اهعا  ا طعااقع  قعأجا 

 اكاان  عن  فس  اسع  ، ونا ر اها  صعف هجا  لإجادل  اسع ون  إم   لإجادل  اسع ون   
 اا م قا  سظفاام    ظحك  اس    ن إجادل وضر ق صف  لأجا.

لإجا    افذل   اج كن عحى  ا ويف      ايعععهوا  لأواى احذ ل هن ظقااا قإخطاا   ( : 19 - 12)  المادة
  اطق   ااوا  عحنها وظقانا  اكلاج  الادل وظذانا  اظاانخ  ا اجح احولاال.

ظا ع   اج كنع     ظذعانعا  ظال  لإاضعععععاع اغقع  وياوف  ا ويفع   عا ه ان ماعك،  ( : 20 - 12)  المادة
 وعحى  ا ويف   اظقنا قااجاول  ا  يل اماك.

ضععاوال   ظكا  اج كن  ه اان اا ذ   ا ويفام ق كدل عن  ااجال وعحى  ا ويفام ( : 21 - 12)  المادة
 .  لاذظيال     ا حقس و ا يها و اظقنا قااكاا م و اظقاانا ا اعن      اقلاا

لا نجود    ذال  ن  لأذو ل  خظلاط  ا سععا  قاااجال    ه اان  اك ل و اقا  ج  ا  ( : 22 - 12)  المادة

 .نظقكه  ن  ا  و وغناظا
 



 

 
 

 : العقوبات الفصل الرابع عشر
 اظكا ل  ر  ا ويفنن، ووجوا ظكظقا  اكقوقام ذالام  سعظث ائن  وانسعم  لأصعل     ( : 1 - 14)  المادة

ه  إجا   جد ئ  هو إ م ا م     حف  ا ويف قا ظلثا عحى ذصعواه عحى ظاقنام  
 هو علاو م هو ذو  د و ذوظا.

ظ يل  اكقوقام     اج كن  ع ا صعاوا ه   خااف   ن  ا خاافام  اظاان : ) اظأخا هو  ( : 2 - 14)  المادة
 اعاو ل قعاون  سعععععظئعم ن هو ععما  اخاوج ققعل   ظهعا  وقعم  اك عل، هو  اخاوج هث عا   

اسعع  ،  اغنام، إسععا ل  لأام، إظا ا  ا ال  اكال احج كن  هو  اسععاق ،  اظقصععنا    
ها    اك عل هو  لإخلال قعأ ي ع   اج كنع ( هو  ذوظعا  ن  ا خعاافعام  اظ  نسعععععظذو  

 (.18 ا ويف  اكقعوق  عحنها، وظقا  و عو   ومج إجا   جد ئع  )  ومج اقل
عحى    - ا ال ظظطحم  ا خااف  غنا ماك-ظااج  اكقوقام     اج كن   نكظقا  لأصل      ( : 3 - 14)  المادة

  ا ذو  اظاا :
 إ م ا يفه . (1
إ م ا اظاق : )قكا هسعععقوعنن  ن  لإ م ا  ايعععفه  عحى هقل ظقانا( و و )  ومج  (2

 (.23اقل
إ عم ا اظعاق   ر إجا   جد ئ : )قكعا هسعععععقوعنن  ن  لإ عم ا  ااظعاق  عحى هقعل  (3

 ظقانا(.
 جا   جد ئ   غحي.إ م ا اظاق   ر إ (4
 إيكاا قاافصل. (5

  لإجا   م  اجد ئن  نظل ظذاناظا قإذاى  اخناا م  اظاان : ( : 4 - 14)  المادة
  اذسل  ن  اا ظم  ن نول إاى سقك  هنال اذا هعحى. ❖
ذا ان  ن: ) اكلاول  اسععع ون  هو علاول  لأا   هو  اظاقن  هو قكض  اذو  د هو  ❖

  اقالام(.
 احجهام  لأ  ن   ا خظص (. لإذاا  احظذقنو )ا خل  اج كن  هو  ❖
 ه ا إنقاف  ن  اك ل )قذا هعحى هسقوعنن(. ❖
 إيكاا قاافصل  ن  اج كن . ❖



 

 
 

ضعععععو قط  اكقوقعام ع عا  اظعأخا هو  اخاوج ققعل   ظهعا  وقعم  اك عل هو هث عا   اعاو ل   ( : 5 - 14)  المادة
 قاون  سظئم ن هو عما اس  ، اااظاا :

نذسععل  اظأخا قكا  ضعع  خ سعع  عيععا اقنق   ن قا ن   اك ل نقاه   ❖
ها  ن قا ن  وقم  اك ل، ونسع ح قااخ سع  عيعا اقنق   لأواى ذسعاق

 ع ا  ااخول اال  ظال ع ل.
ذسعل  اظأخا     اذضعوا نذسعم  ن قا ن  وقم  اك ل افظال  اك ل،  ❖

واماك ع ا  لا صعا ف ققل   ظها  وقم  اك ل نذسعل  اوقم  ا ظقق   
 ققن ظه ) اساع  ققن    اساع   ن  اا ظم  لأساس (.

 ام ع ا  اغنام:ضو قط  اكقوق ( : 6 - 14)  المادة
 غنام  انول نذسل ققن   هجال  انول  ن  اا ظم  لأساس . ❖
   ذاا  غنام  ا ويف اخ سعع  عيععا نو اً  ظصععح ً هو عيععاون نو اً  ❖

 لاسععظقاا ، اون هن نقُا     ظقطك  خلال  اسعع   يععا ح ً ايععها  ا قكا ظقانل
 ععما ً  ققولاً  نذو لإا ال  اج كنع  إ هعا  خعا عام  ا ويف هو  ظخعام  عا

 ظا ه   اسقاً )  يا  يال إ ها   اخا  (.
 ضو قط  اكقوقام ع ا إسا ل  لأام: ( : 7 - 14)  المادة

ع ا ثقوم إسععا ل  ا ويف  لأام سععو ً  قأافاي  اقن  هو  يععاجال هو  اضععام قاانا هو  

قأاو م و ذوظا سعو ً   ر  اد لا  هو  االسعا  هو  ا الوسعنن هو هذا دو ا  اج كن ،  

و     لاقسعععععام  ا وضعععععوع و ظخعام إذعاى   لإا ال  اج كنع  ظيعععععانعل اج ع  احظذقن

  لإجا   م  اظاان  هو  اج ر قن ها هو قكضها:
 ظوجنه إ م ا اظاق . ❖
 خصل  ن ا ظم  ا ويف اماك  ايها  ن نول إاى سقك  هنال. ❖
  صل  ن ع حه قااج كن . ❖
  ظذونحعه احجهعام  لأ  نع ، ونذعاا  لإجا    ن عا قكعا ق عاً  عحى  ظنجع  ظذقنو ❖

  ا خظص : إ ا نفصل  ن  اج كن  هو نكُاا عحى اهس  اك ل. اجهام 
 

 



 

 
 

 ضو قط  اذسل ع ا إظا ا  ال  اج كن  هو  اساق : ( : 8 - 14)  المادة
ع ا إظا ا  ا ويف ا ال  اج كن  سعو ً  قطانو  اك ا هو قسعقم  لإظ ال هو  الا قالال  

 ايعخصعن  هو قال قسعاق  يع    ن ه و ل  اج كن  هو   ظحااظها هو  سعظغلااها ا صعااذه 

(  ن ظم  7-13و ذو ماك،  إ ه نظخم قذقه  فس  لإجا   م  اسعععاقق      ا اال اقل )

  اق ا.
 ضو قط  اذسل ع ا  اظقصنا    ها    اك ل هو  لإخلال قأ ي    اج كن : ( : 9 - 14)  المادة

(  23اائنس  اقسععععل  اذو    ظوجنه إ م ا يععععفه  هو اظاق  )  ومج اقل   ❖
ظطحععم  لأ ا إجا ً  (  18وظكقئعع    ومج إجا   جد ئ  )  ومج اقل   إم  

ا  نها، ظوصعععنظه   جد ئنا،  وضعععذاً  نه: ) وع  اظقصعععنا،  افظال  اظ  قصعععَّ
قااجد    ا طحوم(، وظوقنكه  ن  انا  اج كن  وظسععحن ها اح و اا  اقيععان   

 لإا ال قاق   لإجا   م.
ا انا  اج كن   اذو    ققول هو ا ض ه  ظوصعن  قذس نام و ذوظا ظقال  ❖

قسعععل عن  سعععظوى ها    ويفه ضععع ن  لإجا   ضععع ن يعععاوى ائنس  ا
 اجد ئ ، وظلخم ظوصعععناظه قكنن  لاعظقاا  ر  ظخام  لإجا    ا  اسعععم    

 ماك.
ع ا وجوا  ا نقاا  وقف  ا ويف  ن ه   خااف   سُععقم إانه هو وجوا  لاقسععام   ( : 10 - 14)  المادة

خعاطئع  نذو اعه  كهعا  اظيحل  ن ه  عقوقع   ظخعمم    ذقعه  حعه  اذو    ا ر ظعم   
( ونظل  ظخام  لإجا    ا  اسععععم ذنال  19س  اج كن  و و )  ومج اقل   اظيحل اائن

 ماك  ن ا قكا.
لا نضُععاا  ا ويف قظيح ه  ن ه  عقوق  نجا ا فسععه  قاا ً وجنهاً    ا كها ع ه،   ( : 11 - 14)  المادة

 سو ً   ن ائنسه  ا قايا هو  ن  انا  اج كن  هو ه  جه  هخاى.
 افظال  اظ   سععععظذو  نها ه   ظسععععكى  اج كن  ا سععععاعال  ا ويف     جظناد ظحك  

عقوق  وماك قإعطائه  اصع  اظذسعنن ها ئه وظ ينف سعجحه قاااا ل إم   سعظطاع هن  
ن ضعع   ال سعع    ظصععح  قأا    ظ ند وسععجل ذسععن، ونظاح اه  ا اغناه قكا ظمه 

  افظال  ن  ا  ند م و اذو  د.

 

 

 



 

 
 

 : إنهــاء الخـدمـة الفصل الرابع عشر
 قإذاى  لأسقام  اظاان :ظ ظه  خا    ا ويف  ( : 1 - 14)  المادة

  سظقاا   ا ويف. ❖
   ظها   اكقا. ❖
(  ن 80( و )75 سعخ  اكقا لاذا  لأسعقام  او اال     ا ااظنن ) ❖

  يال  اك ل
(  ن 81ظاك  ا ويف  اك عل     اذعالام  او اال     ا عاال ) ❖

  يال  اك ل
  افصل  ن  اك ل، لأذا  لأسقام  اظاان : ❖

كنقه عن  سععععظ ا ا  اك ل إم  هثقم ماك طقناً    ظها   هح   اغنام  ا اضعععع  اكجد و ذوه نُ  -
 (.6-14)  يا  ا اال 

  لأا    اوينف   ا ظا  . -
  افصل  اظأانق . -

إاغا   اوينف  ع ا  لاسععععظغ ا  ع ها هو ظأجنا خا ظها،  ا ال نظل   ❖
  قل  ا ويف إاى  س ى وينف  آخا.

 ا خظصععع  اخصععع  ع ل هو إقا     إم  هاغم  اسعععحطام  اذاو ن  ❖
 ا ويف غنا  اسعععععكوا  هو قاام ععال ظجعانعاظعا هو إقكعااه عن  

  اقلاا
قحوغ  ا ويف سعن  اسعظنن قاا سعق  اح ويفنن وخ س وخ سعون سع    ❖

 اح ويفام  اال ظ ظا  ال  اكقا  ا ذاا  ا ال إاى  ا وا   ظمه  اسن
اا  و و ع ا اغق   ا ويف     لاسععظقاا   ن ع حه  نذاا  ل  لاسععظق ( : 2 - 14)  المادة

(  وضعذاً  نه هسعقام اغقظه    ظاك  اك ل وظوصعناظه  20)  ومج اقل 
إن اان اانه ظوصعنام، ونقا ها اائنسعه  ا قايعا انقول قا كها  يعفوع  

 قظوصناظه ا انا  اج كن  وظكطى صواظها اائنس  اقسل.

 



 

 
 

ا ععال   ( : 3 - 14)  المادة ظقععانل  60نسعععععظ ا  ا ويف عحى اهس  اك ععل  ظععاانخ  نول  ن 
إجا   م إ ها   اخا  ، وإخلا  طا ه، وظسععحنل    لاسععظقاا لإ لإا ال قاق 

 ا اعانعه  ن عهعا وهع عال ا ن نخحفعه     اوينفع  وإ هعا  قعاق   لإجا   م 
  لإا ان .

   ذعااع  ظغنعم  ا ويف خلال  اسعععععظنن نول  اظ  ظسعععععقو ظعاانخ ظقعانل   ( : 4 - 14)  المادة
 لاسعظقاا  ا ال خ سع  عيعا نو اً  ظصعح  هو عيعاون نو اً  ظقطك  هو  ا 

نو اً خلال  اس    اذاان ،  نطقو    ذقه إجا   م   ناُ ل غنام عيانن
 افصعععععل  اظعأانق ، وإم  اعا عم هنعال  اغنعام هقعل  ن ظعمه  ا عال  نذُال  ن 

 قكض   ند م إ ها   اخا    ا وضوع  اح سظقنحنن ذسم  ا يال.
   ذاا  اغق   ا ويف سعععذم  لاسعععظقاا  خلال  ظال  لاسعععظقاا   ام   ( : 5 - 14)  المادة

  اذو    ققول هو ا ض ماك. نكقم ظقان ها  لإا ال  اج كن 
ع ا غععععنام  ا ويف ايععععاف َ اَض  هو ذااث  اوا  افظال طونح    ( : 6 - 14)  المادة

اإصعاقظه قغنقوق   سعظان   هو يعحل و ذوظا لا - ر إذضعاا  ا نثقم ماك 
  نظَُّقر    ذقه  لإجا   م  ا يا ن   اظاان : -س ح أ

  لإجا   عن ال يها إاى   ن
 نصاف اح ويف ا ظم اا ل  نول(  90هيها ) 3 هان   هول نول قكا  لإصاق  

 نصاف اح ويف  صف ا ظم  نول(  180هيها ) 6 هان   نول(  90هيها ) 3قكا 

 نصاف اح ويف اقر ا ظم  نول(  270هيها ) 9 هان   نول(  180هيها ) 6قكا 

 لا نصاف اح ويف ا ظم  نول(  360يها ) 12 هان   نول(  270هيها ) 9قكا 

 إ ها  خا    ا ويف  --- نول(  360يها ) 12قكا 

نظل إخلا  طاف  ا ويف قظسعععععحنل  ا اانه  ن عهعا  اانع  هو عن ن    ( : 7 - 14)  المادة
هو قطاق  عضععون  هو  سععظذقام  اان  هو  هال وينفن ، ونظل ظوثنو  

( وظسحن ه  22ماك قظكقئ   ا ويف اح  ومج  ا كا اماك )  ومج اقل 
  اكلاق .ايلون  ا ويفنن لإا ال قاق   اظاظنقام  ر مو  

 



 

 
 

   ذاا  طحم  ا ويف الاسعععظقاا  قكا إعطائه ااوال ظاانقن  عحى   ( : 8 - 14)  المادة
ذسععععام  اج كن   لاقا  ن  سععععظث ااظا     جال  اك ل قااج كن   
افظال لا ظقل عن ثلاث  هيععها ققل  لاسععظقاا ، هو نحُدل  ا ويف قا ر 

 قن    يظا اه  نها ع ا  سظقااظه ققل   ظها  ظمه  ا ال.
 اويائف  اظوصععن  قاافصععل  اظأانق   ن  اوينف   ظى  نذو احج     ( : 9 - 14)  المادة

 اظأم ماك ا ن ظااا غناقه خلال  اسعععع   قخ سعععع  عيععععا نو اً  
 ظصععح  هو عيععاون نو اً  ظقطك ، هو ع ا إسععا ل  لأام  ر هذا 
 اد لا  هو  االسعا  هو  ا الوسعنن هو  ادو ا ، هو إظا ا  ا ال ،  

و  اظقصععنا    ها    هو  اسععاق  ، هو  اظلاعم قأ ي    اج كن  ، ه
 اك عل  ا واعل إانعه، هو  لإسعععععا ل إاى سععععع كع   اج كنع  وظكطنعل  
 صعااذها ، واائنس  اج كن   اذو     عظ اا  صعحه هو  ظخام  ا  

 نا ه   اسقاً    ذقه.
ع ا  سععععظغ ا   اج كن  عن خا ام  ا ويف  إ ه نكُطى إيععععكاا  ( : 10 - 14)  المادة

هس  ( ونذو اه  لاسعععظ ا ا عحى ا24اظاق  قالإقاا  )  ومج اقل 
 اك ل ا ال يععععها  ا وع  لأجا  ن ظاانخ ظم   لإيععععكاا ونجم  

 ظسحن ه  لايكاا  قا  اك ل ونلخم ظوقنكه قالاسظلال.
إم    ظ ر  ا ويف  سعععععظلال  لايعععععكعاا  ااظعاق  هو ا ض  اظوقنر   ( : 11 - 14)  المادة

 ناسل إانه  لايكاا قخطام  سجل عحى ع و  ه  ا اون     حفه.
 عا  عحى طحقعه وثعائقعه  ظكعاا احكعا عل ذعال إ هعا  هو   ظهعا  خعا ظعه وق ( : 12 - 14)  المادة

 اخاصع   ا واع  ق حف خا ظه، ا ا ظكط   ا  يعأل احكا ل يعهاال 
(  ن  يال  اك ل وماك 64 اخا    ا  صعععول عحنها     ا اال )

 اون ه   قاقل.
 

 

 

 

 

 : الوقاية والسلامة والرعاية الطبية الفصل الخامس عشر



 

 
 

و لأ ا ض  ا اج   عن  اك ل سععكناً اذ ان    سععوق   اج كن   ن  لأخطاا   ( : 1 - 15)  المادة
 ظظخم  اج كن   اظا قنا  اظاان :

ووسعععععائعل  اوقعانع    هعا،    -ن وجعام إ  -    اعان يعاظا عن  خعاطا  اك عل   ❖
 و اظكحن ام  الادل  ظقاعها.

ج نر  اقا  ج   ❖ واععماععك     ج نر  ا  قهععا  ظذيا  اج كنعع   اظععاخنن    
 و ا  اسقام  اظ  ظقن ها.

  اذانو وإعا ا   ا م اح جال    ذالام  اطو اا.ظأ نن هجهدل لإطفا   ❖
 إققا  ه اان  اك ل    ذاا   يا   ظا    ر ظو نا  ا طها م  ❖
 ظو نا  ا ناه  اصااذ  احيام و لاغظسال ❖
 ظو نا اوا م  ا ناه قاا سظوى  اصذ   ا طحوم  ❖
ظاانم  ا ويفنن عحى  سعظخا ل وسعائل  اسعلا   وهاو م  اوقان   اظ  ظل  ها   ❖

  اج كن 
 لاً نخظل قالآظ :وكنن  اج كن     ال  وقر  ن  و قر  اك ل  سلظ ( : 2 - 15)  المادة

 )ه( ظ  ن   اوع   اوقائ  ااى  ا ويفنن.
 )م(  اظفظنش  ااوا  قغاض  اظأاا  ن سلا    لأجهدل وذسن  سظك ال وسائل  اوقان  و اسلا  .

)ج(  كعان ع   اذو اث وظسعععععجنحهعا وإععا ا ظقعاانا ع هعا ظظضععععع ن  اوسعععععائعل  
 اافنح  قظلا   ظاا اظا.و لاذظناطام  

 )ا(  ا قق  ظ فنم قو عا  اوقان  و اسلا  
ظل ن  اج كنع     اعل  اعان نك عل  نعه هقعل  ن خ سعععععنن ععا لاً خد  ع    ( : 3 - 15)  المادة

الإسعععععكعا عام  اطقنع  ظذظو  عحى ا نعام اعا نع   ن  لأاونع  و  لأاقطع   
(  ن  يعال  اك عل ،   142و ا طها م وغنا ماعك   عا هيعععععاام اعه  ا عاال )

  ل  اام هو هاثا قإجا    لإسكا ام  الاد   احك ال  ا صاقنن ونكها إاى عا
ظك ل  اج كن  عحى ظذسعععنن  ااعان   اصعععذن  ا  سعععوقنها وظا ر ع هل قن     ( : 4 - 15)  المادة

 لايععظا ك    هذا جهام  اظأ نن  اطق  قذسععم  اااج   اظ  ظقاظا  اج كن   
 اال  ئ  وينفن .

نقحت ائنسععه  عحى  ا ويف  ام  نصععام قإصععاق  ع ل هو ق اض  ه   هن   ( : 5 - 15)  المادة
 ا قعايعععععا هو  لإا ال  وا  سعععععظطعاعظعه واعه  ا جكع   اطقنعم  قعايعععععال  ظى  

  سظاعم ذااظه ماك



 

 
 

 

 : الواجبات والمحظورات الفصل السادس عشر
 ظحظدل  اج كن  ق ا نح :

 كا ح   ويفنها قيععععال لائو نقاد  ظظ ا ها قأذو اهل و صععععااذهل و لا ظ اع عن ال  ( : 1 - 16)  المادة
 ان هل.قول هو  كل ن س اا  ظهل هو 

هن ظكط   ا ويفنن  اوقم  الادل ا  ااسع  ذقوقهل  ا  صعول عحنها    ظمه  الائذ    ( : 2 - 16)  المادة
 اون  ا ساس قالأجا.

هن ظسعهل ا ويف   اجهام  ا خظصع  ال  ه   ظظكحو قااظفظنش هو  ا ا قق  و لإيعا ف   ( : 3 - 16)  المادة
عحى ذسعععن ظطقنو هذاال  يال  اك ل و احو ئح و اقا ا م  اصعععااال ق قظضعععاه، وهن  

م  ا خظصععععع  ج نر  ا كحو عام  الاد ع   اظ  ظطحعم   هعا ظذقنقعاً اهعم   ظكط  احسعععععحطعا
  اغاض.

هن ظعا ر اح ويف هجاظعه     اد عان و ا اعان  احعمنن نذعااظ عا  اكقعا هو  اكاف  ر  ( : 4 - 16)  المادة
  ا عال  ا ظقض  قه  لأ ي    اخاص  قماك.

ن  إم  ذضعا  ا ويف ا د وا  ع حه     افظال  انو ن   اظ  نحد ه قها عقا  اك ل هو هعح  ( : 5 - 16)  المادة
 ه  سعظكا ا د وا  ع حه    ظمه  افظال وال ن  كه عن  اك ل إلا سعقم ا جر إاى إا ال ه

  اج كن  اان اه  اذو    هجا  ا ال  اظ  لا نلا   نها  اك ل.
عحى  اج كن  هو ه  يعخل اه سعحط  عحى  اك ال ظيعانا  ا ا قق  قكال اخول هن   اال  ( : 6 - 16)  المادة

وجام اانه ظطقو قذقه قالإضعا   إاى    ذيوال يعاعاً هو  يا ا إاى ه اان  اك ل،   ن
 اكقوقام  ايعاعن   اجد   م  لإا ان   اا اع   ا  صعول عحنها    جاول  ا خاافام  

 و اجد   م.
ن ظ  ح اح ظطوعنن  اظسعععهنلام  الاد   لأا    ا هال  ا واح  إانهل ، وظو ا اهل  ااعل  ه ( : 7 - 16)  المادة

  الادل.
 

 

 واجبات الموظفين والمتطوعين:



 

 
 

قعااظكحن عام و لأو  ا  ا ظكحقع  قعااك عل  عا ال نان  نهعا  عا نخعااف  صعععععول عقعا   اظقنعا   ( : 8 - 16)  المادة
  اك ل هو  ا يال  اكال هو  لآا م  اكا   هو  ا نكاض احخطا.

  ا ذا ي  عحى  و عنا  اك ل. ( : 9 - 16)  المادة
 إ جاد ع حه عحى  اوجه  ا طحوم ظذم إيا ف  اائنس  ا قايا وو و ظوجنهاظه. ( : 10 - 16)  المادة
ظذم ظصعا ه و ا ذا ي  عحنها وعحى   ظحاام    اك ان  قالآلام وقالأاو م  ا وضعوع  ( : 11 - 16)  المادة

  .كن اج 
 لااظد ل قذسععن  اسععنال و اسععحوك و اك ل عل سععناال اوح  اظكاون قن ه وقنن د لائه   ( : 12 - 16)  المادة

ظفنانن  ن  اج كن      طاق  خظصعاصعه   سع وطاع  السعائه و اذال عحى إاضعا   ا
 و   ذاوا  ا يال.

خطاا  اظ  ظهاا سععععلا    اان  ظقانل ال عون هو  سععععاعال     اذالام  اطاائ  هو  لأ ( : 13 - 16)  المادة
  اك ل هو  ا ويفنن  نه.

 ا ذا ي  عحى  لأسععا ا  ا ه ن  احج كن  هو هن  هسععا ا ظصععل إاى عح ه قسععقم هع ال   ( : 14 - 16)  المادة
 وينفظه.

 لا ظ اع عن  سعععظغلال ع حه قااج كن  قغاض ظذقنو اقح هو   فك  يعععخصعععن  اه هو   ( : 15 - 16)  المادة
 اغناه عحى ذسام  صحذ   اج كن .

طاه عحى ذااظه  لاجظ اعن  هو  ذل إقا ظه خلال هسعععقوع إيعععكاا  اج كن  قال ظغننا ن ( : 16 - 16)  المادة
 عحى  لأاثا  ن ظاانخ ذاوث  اظغننا.

  اظقنا قااظكحن ام و لأ ي   و اكاا م و اظقاانا  ا اعن      اقلاا. ( : 17 - 16)  المادة
 عال  سظك ال هاو م  ا  يأل و كا ظها     لأغا ض  اخاص . ( : 18 - 16)  المادة
  ا ويفنن هو  ا ظطوعنن. لا ظ اع عن ظيغنل هيخال غنا  قنانن    سجلام  ( : 19 - 16)  المادة
نذيا عحى  ا ويفنن طحم  اذصعول عحى  ا سعاعا م  اظ  ظقال اح سعظفنانن قأ  صعف    ( : 20 - 16)  المادة

 اا م.

 

  



 

 
 

 : الخدمات الاجتماعيةالفصل السابع عشر 
 ظو ا  اج كن  ا  سوقنها  اخا ام  اظاان : ( : 1 - 17)  المادة

 ظو نا ه اان احوضو  و اصلال     قا م  اك ل. -1

 لأطك   و ا يععععاوقام هوقام  اا ذ   اظ  ظذااظا إعا ا  اان   اسععععم اظ اول   -2
  اج كن .

   ذاا  و ال هذا  ويف   اج كن  نصاف ا ظم  ايها  ام  ظو    نه  ا ويف   ( : 2 - 17)  المادة
 اواثظه اا لاً  ه ا اا م  لأنال  اظ  ع ل  نها.

وناون  يعععععظا ك   -إن ه ان-ظك عل  اج كنع  عحى إععا ا  يعال احظو نا و لااخعاا   ( : 3 - 17)  المادة
 خظنعاانعاً، وظقول قعإجا    اظاظنقعام  ا يعا نع  و لإا انع      ا ويف  و  ا ظطوع  نعه

 اظ فنم ماك.
ظسععععظخال احك ان  قأسععععا  - ان هإن    -ظك ل  اج كن  عحى ظو نا  ا  و   اسععععق    ( : 4 - 17)  المادة

   سوق   اج كن   ااس ننن و ا ظطوعنن.

 

 : التظلمالفصل الثامن عشر
 لإا ان  هو  اقضائن    ر عال  لإخلال قذو  ا ويف     لااظجا  إاى  اجهام  ( : 1 - 18)  المادة

 ا خظصع  نذو اه هن نظيحل إاى إا ال  اج كن   ن ه  ظصعاف هو إجا   نظخم  
  خلال ثلاثع  هنعال  ن ظعاانخ  اكحل كنع    ذقعه ونقعال  اظيحل إاى إا ال  اج 

 قااظصاف هو  لإجا    ا ظيحل   ه ولا نضاا  ا ويف  ن ظقانل ظيح ه.
 نكعاا لا نظجعاود ثلاثع  هنعال  ن نخطا  ا ويف ق ظنجع   اقعم    ظيح عه      ( : 2 - 18)  المادة

 ظاانخ ظقان ه  اظيحل.

 

 



 

 
 

 (1)1: النماذج المستخدمةالفصل التاسع عشر 

  اظذانث  سععل  اع ع عومج  اقل  ا  ومج 

   عظ اا  ظح وينف    ( 1) 

   عظ اا ظوينف  ويف   ( 2) 

  إعلان عن وينف  ياغال   ( 3) 

   سظ اال  اقنا ام  ايخصن    ( 4) 

   ام ظن   اسنال   ( 5) 

  ايف  ا قاقح   ايخصن    ( 6) 

  عقا ع ل   ( 7) 

  ظكانل او ل  ويف   ( 8) 

    عظعا م  ( 9) 

  إعاال هو  قل خا    ويف   ( 10) 

  ظكانل  س ى وينف    ( 11) 

  طحم إجادل   ( 12) 

   سظئم ن  ويف   ( 13) 

   سظ اال ظقونل  لأا    اوينف   ( 14) 

  ظعاقعنع    ( 15) 

   عظ اا ذا د هو قال   ( 16) 

   اان ظوانل  سظلال  اا أل /  سظذقام   ( 17) 

  إجا   جد ئ    ( 18) 

  ظعيععحععل  ( 19) 

   سعظعقعااع    ( 20) 

  إ ها  خا    ويف   ( 21) 

 
قم.  (1)1 ى صدور نموذج جديد ليأخذ هذا الرَّ  أرقامها شاغرة إلى حي 

ي تلغى أو تدمج تبقى
 النماذج التى



 

 
 

  إخلا  طاف   ( 22) 

  إ م ا اظاق  )افم  يا(   ( 23) 

  إيكاا قالإقاا    ( 24) 

   سا ا    ( 25) 

  ظكانف )يهاال خقال(   ( 26) 

  إاغا  وينف    ( 27) 

  ظفونض صلاذنام   ( 28) 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 طلب اعتماد وظيفة (1) رقم نموذج

  عظ اا  ظح وينف  

 حفظه الل   الجمعية المكرم مدير 
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

ي لها ، وإشعارنا بالموافقة عند صدورها على أن تكون أوقات     آمل التكرم بالرفع لاعتماد فتح وظيفة / 
حيث تجدون برفقه الوصف الوظيقى

ة :  ي الفتى
ى
 العمل ف

ى الصباحية والمسائية        لل ��المسائية فقط         ��الصباحية فقط         �� تي 
 بنظام الساعات  ��فتى

 للأسباب الآتية : 
ً
 نظرا

 الـقـســم : 
 رئيس القسم : 
 الـتـاريـخ : 
  اظعوقعنعر : 

 

  انا  اج كن  

 حفظه الل  سعادة رئيس الجمعية   
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 وحيث تمت مراجعة الطلب المقدم مع خطة التوظيف فنفيدكم بأن :    حول طلب اعتماد فتح وظيفة /  فإشارة للطلب المقدم بعاليه 
 فتح الوظيفة يتمشى مع خطة التوظيف ولا مانع لدينا من الموافقة على الطلب.   ��
 لـ :  ��

ً
 اعتذارنا عن الموافقة على الطلب نظرا

 للإحاطة والتوجيه ،،، 
 ية : مدير الجمع                  
 الـتــوقـــيـع : 

 ه ـ14الــتــاريـــخ :         /      /      
 

  عظ اا  اوينف  

 حفظه الل  المكرم مدير الجمعية  
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 لا مانع من اعتماد الوظيفة حسب الموضح بعاليه.  ��
 تعتمد الوظيفة مع ملاحظة :  ��

 اعتذارنا عن اعتماد الوظيفة بسبب :  ��

 رئيس الجمعية 
 الاسـم : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        
 صورة للـمـالـيــة. 

 . ي
 صورة لرئيس الإدارة/القسم المعتى



 

 
 

 اعتماد توظيف موظف (2) رقم نموذج

  عظ اا ظوينف  ويف 

 حفظه الل   سعادة مدير الجمعية   
 وبعد..     وبركاته.. السلام عليكم ورحمة الل  

 من يوم   على وظيفة /    فآمل التكرم بالموافقة لاعتماد توظيف الأخ /  
ً
  .....................ضمن الوظائف المعتمدة بالجمعية ، وذلك اعتبارا

 هـ. 14الموافق      /      /     
ات العمل :     ي فقط      ��صباحي فقط       �� على أن تكون فتى

ي     دوا  ��مسائ 
ى صباحي ومسائ   بنظام الساعات  ��مي 

 أخــرى /  ��

 ريال (  500ريال  400ريال 300ريال    200نقل : )   ��ريال (400ريال   300ريال   200طبيعة عمل )  �� البدلات المطلوبة : 
يحة جوال     ريال     100اتصالات :  )  �� تخصص  ��  فاتورة بطاقة مدفوعة(  شى

 دل / حيثيات صرف الب
 لجنة الوظائف 

 : رئيس الجنة 

 الـتـاريـخ : 
 التـوقـيـع : 

 

 مدير الجمعية 

 حفظه الل   سعادة رئيس الجمعية 
 نفيدكم بأن الموظف حاصل على شهادات : 

ات :   وختر
 .................. . والدرجة..………………………ونوصي باعتماد توظيف الموظف المذكور بعاليه على المرتبة

 التوظيف اعتماد 

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية   
 حفظه الل   المكرم مدير إدارة الشؤون المالية 

ى   حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤون الموظفي 
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 نفيدكم بأنه : 
 والدرجة  لا مانع من اعتماد توظيف الموظف المذكور بعاليه على المرتبة  ��

 من يوم 
ً
 هـ14الموافق    /    /     وذلك اعتبارا
 ريال ، كتابة /   براتب أساسي 

 مع اعتماد البدلات التالية :  ��
  بدل               بدل 
  بدل               بدل 
 ملحوظات /  ��

 رئيس الجمعية 
 ـم : الاس

 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /       

 الأصل لملف الموظف. -
- .  صورة للرئيس المباشى
 صورة للمـالـيـة. -



 

 
 

 إعلان عن وظيفة شاغرة  (3) رقم نموذج

 

 ... اسم الوظيفة

اف   ... جهة الإشى

ات   المؤهلات والختر

 المطلوبة 

... 

... 

... 

 فيه الهاتف الشخصي ووسيلة  
ً
ي موضحا

ى التقدم للوظيفة تقديم الملف الوظيقى على الراغبي 

ي  
وئى يد الإلكتى  الاتصال أو على التر

 ملاحظات
 للمؤهلات   ()إلى المرتبة  ()الوظيفة تدرجية من المرتبة 

ً
وفقا

ات  .والختر

 ... ساعات العمل 

 ... متطلبات اللغة

 

 متطلبات أخرى 

... 

... 

... 



 

 
 

 استمارة البيانات الشخصية

 استمارة البيانات الشخصية 

 البيانات الشخصية : 
 الجنسية :   الاسم الرباعي :  
 رقمها :   نوع الهوية :  
 تاريخها :   مصدرها :  

 مكان الميلاد :   تاريــــخ الميلاد :  
 التخصص :   المؤهل الدراسي :  

 العـنـــوان : 
 المدينة والحي : 

 بجوار :   شارع :  
 نداء/جوال :   فاكس :   هاتف :  

 حي :   أقرب مسجد للسكن :  
 عنوانه : 

وج  الحالة الاجتماعية :   ى  )     ( أعزب  )     ( متى
 )     ( إناث  )     ( ذكور  عدد الأبناء :  

 جهات العمل السابقة : 
 

ات :   الدورات والشهادات والختر
 ف  : ظاانخ  لااظذاق قااوين       ا س ى  اوينف  قااج كن  :  

 الاسـم : 
 التوقيع : 
 التاريــــخ : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

( السيرة الذاتية5نموذج رقم )  

 

 السيرة الذاتية 

 

 البيانات الشخصية : 
 .................................الجنسية/     ..................العمر/  .......................................................................................الاسم/ 

 ...................................................................مكان الميلاد/   .................................................................تاريــــخ الميلاد/ 
 ..................................................تاريخها/   .............................مصدرها/   ............................................رقم الهوية/ 

 .............................................عدد الأبناء/   ..................................................................................الحالة الاجتماعية/ 

 الدورات الإدارية الحاصل عليها : 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

ات ومهارات :    ختر
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

 دورات الحاسب الآلىي : 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

 جهات العمل السابقة :  
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

 اللغات 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

 التاريــــخ   التوقيع  
......................................          ...................................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 إجراء مقابلة شخصية ( 6نموذج رقم )

 

 كشف المقابلة الشخصية 

 بيانات الموظف : 
 الجنسية :                                                                                                   الاسم الرباعي : 

ي المتقدم عليه :  
 القسم :   المسمى الوظيقى

 التخصص :                  المؤهل الدراسي :  

ي تقدمت عليها : 
ي مختصر للوظيفة التى

 20 اكتب وصف وظيقى
 درجة 

 

 
 

 

 5 أبرز الإنجازات والنجاحات : 
 درجات 

 

 
 

 10 جهات العمل السابقة ومدة العمل فيها : 
 درجات 

 لمدة 
 لمدة 
 لمدة 
 لمدة 
 لمدة 

 

 5 آخر عمل عملت فيه وسبب تركه : 
 درجات 

 
 
 

 

 5 لماذا تريد الالتحاق بهذه الوظيفة : 
 درجات 

  

 10 ماذا تعرف عن الجمعية: 
 درجات 

  



 

 
 

 

 ( درجة إجمالىي الدرجات الحاصل عليها )
 النتيجة النهائية للمقابلة : 

    .اجتياز بنجاح   .رسوب 
 محرر المقابلة : 
 الـتـوقـيـع : 

 ه ـ14الـتـاريــخ :        /        /       

 5  اج كن   ن ظوينفك :  ا ظو  اسم 
 ااجام 

  

 2  قا ا  اا ظم  ام  ظظوقكه وا ام  : 
 ااجظان 

  لأن 

 5 ظل اانك  اظقاطام هخاى )اأع ال هخاى( وظل ظ  نو ن  هو هسقوعن  هو يهان  ، و ا ظ  : 
 ااجام 

  

 4 قاا م و و ظم ظظ ند قها : 
 ااجام 

  

 4 صفام يخصن   اذها  لآخاون  نك : 
 ااجام 

 
 

 

 4 ه وا ظذم هن ظاون    ائنسك  ا قايا     اج كن  : 
 ااجام 

  

 ااجام 10  ياح  اكقاال  اظاان  قاخظصاا ) ن لا نظقال نظقاال( : 

  

 4 هقاد  ن ظكاف  ن  اكا حنن     اج كن  : 
 ااجام 

  



 

 
 

 عـقـد عـمـل( 7نموذج رقم )

 

ننَ آَ  وُ  هوَ وُ  قِّااكقُوُاِّ  قال ظكااى :   [ 1] ا ائال :    ناَ هنَُّهَا  اَّمِّ

 عقد عمل 

 ظل قكون أ وظو نقه  لاظفاق قنن ال  ن :    ل  20 … /…… /….. :…………   نول 

 ااس اقل  ………ظاخنل ود ال  ا و اا  اقيان   و اظ  ن    لاجظ اعن  اقل ………………………………هولا ً: ج كن  

و ن ثحها     اظوقنر عحى ظم   اكقا  لأسظام  ………………………………قانا  ااظاو   ………………………………

 قااطاف  لأولياا إانها  ن ا قكا  قصفظه ائنس  جحس  لإا ال   ون ………………………………

سكوا   اج سن  نذ ل ظون  اقل   ………………………………………………………ثا ناً :  اسنا 
…………………………………… 

 اقانا  لاااظاو      ………..………………………جو ل  ……..………ع و  ه  ان  

(………………………………………………………… ) 

  اطاف  اثا   ونياا  انه  ن ا قكا 

 ظ هنا : 

نك ل     جال  اخا    لاجظ اعن  و اذاجظه اخا ام  اطاف  اثا    ام  هقاى اغقظه      ذنث هن  اطاف  لأول 

 اك ل ااى  اطاف  لأول ،  قا  ظفو  اطا ان وظ ا    اا ل هظحنظه ا  ا كظقال ياعا و يال لإقا ل ظم   اكقا عحى  

  ا نح  : 

 أولاً : موضوع عقد العمل : 

  ظفو  اطا ان قأن نك ل  اطاف  اثا   ااى  اطاف  لأول وظذم  يا  ه و ا اظه    وينف   .1

 ال ظم   اكقا س   و ذال   نلاان  ظقاه  ن   ………………………………وماك     ان   ……………………………
 .  ا ال نظل ظجاناه ا ال  خاى قاظفاق  اظوم    ل  20…../ ……/ … وظ ظه  قظاانخ     ل 20…../ ……/ … ظاانخ  

 (  ا ظقاه  ن ظاانخ  قاياظه احك ل. 90نخضر  اطاف  اثا   افظال ظجاقه ا ال ) .2
 

 ثانياً : ساعات العمل والإجازات والراحة : 

 هنال     لاسقوع .  5ساعام     انول  او ذا قو قر   8 ال  اك ل  .1
 نول  اج ك  و اسقم ظو نو    اا ذ   لاسقوعن  احطاف  اثا   قأجا اا ل .  .2
نو ا قأجا اا ل عحى هن نظ ظر  اطاف  اثا      21نسظذو  اطاف  اثا   عن ال عال إجادل  س ون  ا ال  .3

 قإجادظه    س ه  سظذقاقها ، واحطاف  لأول هن نذاا  و عنا ظمه  لاجاد م و قا ا قظضنام  اك ل . 



 

 
 

اس    اظاان  ، واحطاف  لأول  احطاف  اثا   ق و  ق   اطاف  لأول هن نلجل إجادظه  اس ون  هو هنا ا   ها  اى   .4
(  90ذو ظأجنل إجادل   اطاف  اثا   قكا  هان  س    سظذقاقها إم   قظضم ياوف  اك ل ا ال لا ظدنا عن )

نو ا  إم   قظضم ياوف  اك ل  سظ ا ا  اظأجنل وجم  اذصول عحى  و  ق   اطاف  اثا   اظاق  ، عحى  لا  
  سظذقاق  لإجادل  . نظكاى  اظأجنل  هان   اس    اظاان  اس   

( هنال ونول  5( هنال ، وعنا  لاضذى ا ال )5احطاف  اثا    اذو    إجادل  قأجا اا ل    عنا  افطا ا ال )  .5
 و ذا احنول  اوط   اح  حا   اكاقن   اسكوان  . 

احطاف  اثا      ذال ثقوم  اضه  اذو    إجادل   اضن  قأجا اا ل عن  اثلاثنن نو ا  لأواى وقثلاث    .6
اقاع  لأجا عن  اسظنن نو ا  اظاان ، واون هجا احثلاثنن نو ا  اظ  ظح  ماك خلال  اس    او ذال سو   هاا م  ه

 ظمه  لإجاد م  ظصح  هل  ظقطك  . ونقصا قااس    او ذال :  اس    اظ  ظقاه  ن ظاانخ هول إجادل   اضن  . 
اا  ولاال  واوا اه وخ س  هنال    ذاا  دو جه  احطاف  اثا    اذو    إجادل قأجا اا ل ا ال ثلاث  هنال    ذ .7

هو    ذاا  و ال دوجه هو هذا هصواه هو  اوعه   لا قاا أ   ، ا ا نذو احطاف  لأول هن نطحم  اوثائو  
  ا لنال احذالام  ا ياا  انها . 

 ثالثاً : التزامات الطرف الأول

ريال    .............................ريال (  قط  ......................نا ر  اطاف  لأول احطاف  اثا   هجا ً يهانا  قا اه ) .1
 سكوا  . 

 وغير ذلك (  –انتقال   –في حالة وجود بدلات )سكن 

2. ........................................................................................................................................................................................
.................. 

نخضر  لأجا  ا ا وع احطاف  اثا   ااا    اخصو ام  اظ  ظفاضها  لأ ي       ا  حا   اكاقن   اسكوان    .3
 ا طقق  ذاانا هو  اظ  قا ظفاضها  ااوا   سظققلا ونظل ا ر  لأجا احطاف  اثا   وال  قحت  سظذو اه  

 قااريال  اسكوا  عن طانو  اق وك  ا كظ ال . 
نحظدل  اطاف  لأول قظسجنل  اطاف  اثا   ض ن  ا يظاانن ااى  ا لسس   اكا   احظأ ن ام  لاجظ اعن ،   .4

ونقر عحى عاظو  اطاف  لأول سا ا  لايظا اام    ذن ها قكا ذسل  ا سق   ا ذاال عحى  اطاف  اثا    
  ي    اطاف  اثا   .  ن  لايظا اام  ن هجاه طققاً لأ 

 نحظدل  اطاف  لأول قااظا نن  اصذ  عحى  اطاف  اثا   و قا ا يال  اظا نن  اصذ   اظكاو   .  .5
 رابعاً : التزامات الطرف الثاني : 

هن ن جد  اك ل  ا وال  انه و قا لأصول  ا ه   وو و ظكحن ام  اطاف  لأول ، إم  ال نان    ظمه   .1
  ا يال هو  لآا م  اكا   وال نان    ظ فنمظا  ا نكاضه احخطا .  اظكحن ام  ا نخااف  اكقا هو 

هن نكظ   ع ان  اا ن  قالأاو م و ا ه ام  ا س ال  انه و اخا ام  ا  حوا  احطاف  لأول  ا وضوع  ظذم   .2
 ظصا ه هو  اظ  ظاون    عهاظه وهن نكنا  اى  اطاف  لأول  ا و ا غنا  ا سظهحا  . 

 لاق هث ا   اك ل . هن نحظدل ذسن  اسحوك و لأخ .3
هن نقال ال عون و ساعال اون هن نيظاط اماك هجا ً إضا ناً    ذالام  لأخطاا  اظ  ظهاا سلا    اان   .4

  اك ل هو  لأيخال  اكا حنن  نه . 
هن نخضر احفذول  اطقن   اظ  ناغم    إجا ئها عحنه ققل  لإاظذاق قااك ل هو هث ا ه، احظذقو  ن خحوه   .5

 هو  اساان  .  ن  لأ ا ض  ا ه ن  



 

 
 

هن نذفي  لأسا ا و ا كحو ام  ا ه ن   ا ظكحق  قااك ل و اظ   ن يأن   يائها  لإضا ا ق صحذ   اطاف   .6
 لأول . ونكظقا ظوقنكه عحى ظم   اكقا إقا ا ً   ه قأن لا نقول قكا   ظها   اكقا قإ يا  هسا ا  اطاف  لأول  

 ا خل وخااج  ا  حا  .  س و م  ن ظاانخ   ظها   اكلاق  قنن  اطا نن  3ا ال 
نحظدل  اطاف  اثا      ج نر  لأوقام قالأ ي   و لأعا ف و اكاا م و لآا م  ا اعن      ا  حا   اكاقن    .7

 اسكوان  واماك قااقو عا و احو ئح و اظكحن ام  ا  صول عحنها    ه ي    اطاف  لأول ونظذ ل اا    
    .  اغا  ام  ا اان   ا اظج  عن  خاافظه اظحك  لأ ي
 ه   اظد  ام  خاى عحى عاظو  اطاف  اثا   

........................................................................................................................................................................................ 

 والتعويض : خامساً : إنهاء العقد وفسخه  

 ن ظه  ظم   اكقا قا قضا   ا ال  ا ذاال  نه .  .1
ن ظه  ظم   اكقا ققل   قضا   اظه إم   ظفو  اطا ان عحى إ هائه قياط هن ظاون  و  ق   اطاف  اثا   اظاقن    .2

 . 
نذو احطاف  لأول قإا اظه  ا  فاال واون  يكاا إ ها  ظم   اكقا خلال  ظال  اظجاق  هو  ال ظ اناظا إن   .3

وجام ، و   ظمه  اذاا  لا نسظذو  اطاف  اثا   ظكونضا عن ظم   لإ ها  ا ا لا نسظذو  اا ئ   هان   
 خا   . 

(  80نذو احطاف  لأول  سخ  اكقا قاون  اا أل هو إيكاا  اطاف  اثا   هو ظكونضه ذسم  ل  ا اال ) .4
  ن  يال  اك ل . 

  ياوع عحى  ا نح  :  ظفو  اطا ان عحى ه ه    ذاا   سخ  اكقا اون سقم  .5
إم  اان  سخ  اكقا  ن ققل  اطاف  لأول ،  نحظدل قأن نا ر احطاف  اثا   ظكونضا عن ظم   افسخ قااه   -1

 ريال سكوا  .  ................................. (................)
ظم   افسخ قااه  إم  اأن  سخ  اكقا  ن ققل  اطاف  اثا   ،  نحظدل قأن نا ر احطاف  لأول ظكونضا عن  -2

 ريال سكوا  .  ................................. (................)
 

 سادساً : مكافأة نهاية الخدمة : 

نسظذو  اطاف  اثا   ع ا   ظها   اكلاق   اظكاقان   ن ققل  اطاف  لأول هو قاظفاق  اطا نن هو قا ظها   ال  اكقا هو  

خ س  عيا نو ا عن ال س    ن  اس و م  اخ س  لأواى وهجا يها عن ال   ظنج  اقول قاظال  اا أل قااظا هجا 

س    ن  اس و م  اظاان  ونسظذو  اكا ل  اا أل عن  جد    اس   ق سق   ا قضاه   ها     اك ل ، وظذسم  ا اا أل  

 عحى  ساس  لأجا  لأخنا. 

 سابعاً : أحكام عامة : 

 اك ل ولائذظه  اظ فنمن  واا    لأ ي    لاخاى  ا ك ول     ن ا ال ناا قه  ل نخضعر ظم   اكقا لأذاال  يال .1
 قها     ا  حا   اكاقن   اسكوان .

ظخظل  اجه   ا خظصععع      ا  حا   اكاقن   اسعععكوان  قاافصعععل    ه   د ع قا ن يعععأ عن ظ فنم هذاال   .2
 وياوط ظم   اكقا .



 

 
 

ولا نذو لأ   ن  اطا نن قكعا    –إن وجعام   –نذعل ظعم   اكقعا  ذعل اعا ع   لاظفعاقنعام و اكقوا  اسعععععاققع  اعه  .3
 ظوقنر ظم   اكقا  لااعا  قأ  ذو خلاف  ا ماا  نه .

 ظخم  اطا ان ع و  ه ا  ا ذاا    صعععاا ظم   اكقا ع و  ا  خظاا  االا   ه ا لإاسعععال اا    ا ا سعععلام  .4
 و اخطاقام عحنه .

 ذاا ظم   اكقا  ن  سخظنن ظسحل ال طاف  سخ  هصحن    ه احك ل ق وجقه . .5
 حى ظم  جاى  لاظفاق و اظوقنروع

 

  اطاف  اثا   :           اطاف  لأول: 

 ................................................... لاسل :         لاسل :       

 ................................................ اظوقنر :       اوينف  : ائنس  جحس  لإا ال  

 ......................................... اخظل : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 طلب تعديل دوام موظف 

 تعديل دوام موظف 

 
 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 

 وبعد..   السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 
 تعديل دوامي الحالىي : فآمل التكرم بالموافقة على  

 ليصبح الدوام الجديد كالتالىي : 

 
 دائـم.  �� نوع التعديل : 

 من يوم   ��
ً
 هـ14الموافق       /      /          مؤقت : وذلك اعتبارا

 هـ14الموافق       /      /          وحتى يـوم  
 للأسباب التالية : 

ً
 نظرا

 
 
 

 مقـدمه :   القسم / الإدارة : 
 الوظيفة :   المباشى : الرئيس 
 التوقيع :   التوقيع : 

 ه ـ14التاريــــخ :        /      /         ه ـ14التاريــــخ :        /      /       
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ى   حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤون الموظفي 
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 طلاعكم وإشعار الموظف بـ : ا فنأمل 
  اعتذارنا عن قبول طلبه 
  الموافقة على هذا الطلب 
 وطة ب ـ  :الموافقة المشى

 مدير الجمعية 
 الاسـم : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        
 



 

 
 

 انـتـداب( 8نموذج رقم )

 

 انـتـداب 

 
ـح للانتـداب : 

َّ
 المرش

 جـهـة الانـتـداب : 
 المهمة المنتدب إليها : 

 
 

ة الانتداب بالأيام :  
َّ
 من يوم      مـد

ً
 هـ14الموافق       /      /          يوم / أيام   ،   اعتبارا

 هـ14الموافق       /      /         وحتى يوم  
 ملـحــــوظـات : 

 اعتماد مدير الجمعية 
 الاسـم : 

 الوظيفة : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        
 حفظه الل   دير الجمعية  المكرم م

 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 
  .للاعتذار عن الطلب 

  .لاعتماد الطلب 
  : لاعتماد الطلب مع ملاحظة 

 
 

 اعتماد رئيس الجمعية 
 
 
 

 الاسـم : 
 الوظيفة : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        
 



 

 
 

 نقل خدمة موظفإعارة أو ( 9نموذج رقم )

 إعارة أو نقل خدمة موظف 

 حفظه الل   المكرم رئيس القسم 
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 فآمل التكرم باعتماد نقل الموظف / 
 وظيفة /  

ً
 بقسم /     والذي يشغل حاليا

 نقل خدمة  ��إعارة   ��  على وظيفة /      إلى قسم /  
 من يوم 

ً
 هـ14الموافق     /        /          هـ   وحتى يوم 14الموافق       /      /        اعتبارا

ات العمل لدينا بالقسم :     ي فقط     ��صباحي فقط      ��وعلى أن تكون فتى
ي   ��مسائ 

 صباحي ومسائ 
 أخرى/  ��
 

 موافقة رئيس القسم      طلب رئيس القسم 
 القسم:   الـقـســم :  
 الاســــم :   رئيس القـسم :  
 الـتـوقيـع :   الـتـوقيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :          /         /           ه ـ14الـتـاريـخ :          /         /         
 

 موافقة مدير الجمعية 

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 
 وبعد..     السلام عليكم ورحمة الل وبركاته.. 

 بموافقتنا على نقل الموظف المذكور أعلاه من قسمنا إلى قسم / فأفيدكم  
 شاكرين لكم حسن تعاونكم ، والل الموفق ،،، 

 

 مدير الجمعية 
  الاســــم : 
 الـتـوقيـع : 

 هـ14الـتـاريـخ :          /         /         
 

 الاعـــتــــمــــاد

 حفظه الل  المكرم مدير الجمعية 
 وبعد..     الل وبركاته..  السلام عليكم ورحمة

 لا مانع من اعتماد نقل الموظف المذكور بعاليه ، وإجراء اللازم حيال ذلك.  ��
 ملحوظات /  ��

 رئيس الجمعية
 الاسـم : 
 التوقيع : 

 ه ـ14التاريــــخ :         /       /       



 

 
 

 تعديل مسمى وظيفي( 10نموذج رقم )

 ظكانل  س ى وينف  

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 

 وبعد..    السلام عليكم ورحمة الل وبركاته..

 براتب وقدره /      فآمل التكرم باعتماد تغيير المسمى الوظيفي /  

 بقسم /   والذي يشغله حالياً الموظف /  

 براتب وقدره /      ليصبح على المسمى الوظيفي /  

 هـ. 14الموافق     /     /        وذلك اعتباراً من يوم 

 صباحي ومسائي  ��مسائي فقط       ��صباحي فقط       ��وعلى أن تكون فترات العمل للمسمى الوظيفي الجديد :     

 أخرى/   ��

 ر الجمعيةالموظف                                                               رئيس القسم                                 مدي

                              : الاسم                                    المـوظـف :                                                          رئيس القسم :  
                          التوقيع:                                  الـتـوقيـع :                                                               الـتـوقيـع : 

 ه ـ14التاريــــخ:/       /       /                     هـ      14هـ                 الـتـاريـخ :        /       /        14الـتـاريـخ :        /       /        

 الاعـتـمـــــاد 

 حفظه الل   المكرم رئيس قـسم /  

 حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤون الموظفين  

 وقكا..      اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

 ( ( و اااج  )   لا  ا ر  ن ظكانل  ا س ى  اوينف   ا ماوا قكاانه عحى هن نويف عحى  ا اظق  ) ��

 اظاق ً /( ريال ،  وناون  اا ظم اح س ى  اجانا ) 

 ظع. 14قظاانخ      /      /         وماك  عظقاا ً  ن نول 

  حذويام /  ��

 لاعظ اا إا ال قاق   لإجا   م ، وأ  ا و و،،،

 رئيس الجمعية 
 الاسـم : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        
ي ملف الموظف. -

 الأصل فى
 صورة لرئيس القسم. -
 صورة للموظف. -
 صورة للمالية. -
 



 

 
 

 طلب إجــازة( 11نموذج رقم )

 نموذج طلب إجازة 

 ذفيه أ  ا اال  انا  اج كن  

 وقكا ..   اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه ..  

 نول / هنال      آ ل   ال  ا و  ق  عحى إعطائ  إجادل ا ال  

 ظع.14 ا و  و     /     /       ظع  وذظى نول 14 ا و  و    /    /       قظا ً   ن نول 

  يا ً الأسقام  لآظن  : 

 عحى هن ظذسم ض ن إجاد ظ  : 

             لاعظناان             ا اضن               لاضطا ان             لاسظث ائن   قاون ا ظم 

 ............................................................................................................................................ ا ويف  اقانل: 

 وأ نذفيال وناعاال ،،،

 طاام  لإجادل  عظ اا ائنس  اقسل  

 الاســـم :   الـقـســم :  
 التاريــخ :   رئيس القسم  :  

 التوقـيـع :   الـتـوقيـع :  

 اعتماد طلب الإجازة 

 لا  ا ر وظذسم ض ن  لإجاد م :  ��

 قاون ا ظم  �� لاسظث ائن             �� لاضطا ان             �� ا اضن             �� لاعظناان            ��

 ظع. 14إاى        /      /            –ظع   14وماك عن  افظال  ن         /      /       

 هخاى  ��

 غنا   ان  يا ً اياوف  اك ل.  ��

 وأ  ا و و ،،، 

 مدير الجمعية 

 الاسـم : 
 التوقيع : 

 هـ14التاريــــخ :         /       /        



 

 
 

 استئذان موظف

 ستئذان موظف  

 

 

 

  اعنعععول :      سل  ا ويف :

 ظع14/       /               اظاانخ :    لإا ال/ اقسل :

 

   صا ف  قاا      لاسظئم ن :  وع 

  ظأخا     اذضوا 

 اخاوج و اكوال هث ا   ااو ل  

  هخاى 

  سا ً  صقاذاً /       ن  اساع  /     وقم  لاسظئم ن :

  سا ً  صقاذاً /      إاى  اساع  /  

 سقم  لاسظئم ن :
 

  عظ اا  ا انا  ا قايا 

 

  اظعوقنعر :        لاسععل : 

  :رقم الاستئذان  

 موافق  غت  موافق 



 

 
 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي( 12نموذج رقم )

   لاسعععععععل :  

  لإا ال /  اقعسعل : 

                                                                                     ا س ى  اوينعف  :

 ( س              ( يها      )     ( نول     )       ال يغحه احوينعف  :     )

 ظع14ظعاانخ  اظعكنعنن :   نول     ا و  و         /        /         

 ظع14ا و  و         /        /        ظعاانخ  اظعقنعنل :   نول     

 ظع 14ظع   إاى :        /       /     14 ظال  اظقننل  ن :        /      /     

 

 يجب قراءتها قبل البدء في التقييم : تعليمات أساسية

 آلـية إجـراء التقويم :   أجزاء التقييم : 

  اجد   لأول : يا ل اج نر  ا ويفنن. 

  اثا   : خال قااويائف  لإيا  ن   قط.  اجد  

  اجد   اثااث :  ظنج   اظقونل  ر ظذانا  ذظناجام  اظاانم. 

إعطا   ا ويف  سخ  غنا  كقأل  ن ظم   ا  ومج اظكقئظه ققل عقا جحس  ظقونل ها ئه ق ال هسقوع عحى   -1 
 مج.  لأقل و اظأاا  ن  هل  ا ويف  ااا ل اج نر  لأقكاا  اظ  نظض  ها ظم   ا  و

( ه ال ال ع صا  ن ع اصا    ��نجم ظكقئ  اا    لأقكاا و اك اصا الاسظ اال ووضر علا   )   -2
  لأقكاا  اائنسن . 

ن اقش  اائنس  ا قايا ظقونل  ا ويف ا فسه و اظقونل  ام  وضكه اه    ال ق ا  ن ق وا  ا ذاوا   -3
  ا خظحف . 

هذاظ ا  اائنس  ا قايا و لآخا ق فس  ا سظوى  ضاوال  يظا ك  قو نن  ث نن ع ا إجا    اظقونل   -4
  اظ ين   احائنس  ا قايا هو هعحى ا انا  لإا ال هو  لأ نن قاا سق  اائنس  اقسل. 

 لاعظ اا ظم   ا  ومج نجم  سظنفا  اا    اظو قنر  ا ذاال.  -5

 هن ناون  اظقونل  ق   عحى  سظونام  لأا    ا ذاال    ظم   ا  ومج ، وظ  ا ا نح :  -6

 ( ضكنف 1(  ققول  )2( جنا  )3( جناجا ً   )4  ظاد  )(  5)

ع ا ظا    ا سظوى  لإج اا  احظقننل وذصول  ا ويف عحى جنا هو  ققول هو ضكنف  إن علاول   -7
  لأا    اس ون  ظذجم ع ه اظحك  اس  . 

ع ا ظقونل ها    ا ويف قغاض  اظاقن  وذصواه عحى  سظوى ضكنف    ه  قُكا  ن  لأقكاا   -8
 )قغض  ا يا عن ظقون ه  ا هائ (  إن  اظاقن  ظلجل.  اائنسن  

 إرشادات عامة للتقويم : 

نسظو   ظم   ا  ومج  ال    ال عال عحى  لأقل اج نر  ا ويفنن ، وقكا   ❖
 ض   افظال  اظجانقن  اح ويفنن  اجاا  ا عا   ويف  ق ا  لأجوا ، واماك  

 ع ا  اظاقن . 

ظذسنن  لأا   و ساعال ال   ن  اائنس  نهاف ظم   اظقننل اظذقنو  قاه  ❖
و ا الوس عحى  لاظفاق عحى ه ضل  اطاق و لأساانم اظذسنن ها    

 ا ويف، وظو نا  ااعل و ا سا ال  الاد   لإ جاد  ها ه  اوينفن  و اظ   
 نجم  اظنقن قأ ها وثنق   اصح  قظذقنو هظا ف  اج كن   اظكاو  . 

جوا هساانم ظقونل  كاا   ن و قر  لإا ال ظم   ا  ومج قفاعحن  لاقا  ن و ❖
 اك ل  قن   عحى  كاننا و ضذ  اج نر  ا ويفنن ااااجوع احظقاانا  

 و لأوا ق  ا ظكحق  قك صا  اظقننل لإثقام  جاح  اظقننل. 

عقئ  ا  ومج  سظذضا ً ه ثح  سحوان   ح وس  ا ا قال قه  ا ويف  ن   ❖
 إنجاقنام هو غنا ماك خلال  افظال  ذل  اظقونل. 

ل ❖ ال قُكا عحى ذاه،  ذصول  ا ويف عحى ظقانا   ظاد    هذا  لأقكاا لا   قو 
 نك   ذصواه عحى ظقانا   ظاد    ال  لأقكاا و اكاس صذنح. 

  جكل ظقون ك يا لاً ااا ل  افظال  ذل  اظقونل.  ❖

 ان  وضوعناً هث ا  ظقون ك ا ويفنك.  ❖

 حسابات التقديرات عند التقويم :  

اظذانا ااج   اظقونل اال قكُا ،  ج ر ااجام ع اصا ال قُكا و قس ها عحى عاا    ظنج  ظقونل  اعقُكعا :  

  اك اصا. 

( ،  قسل إج اا  ااجام  لأقكاا عحى عاا  لأقكاا  اظ  ي حها  اظقننل  2( هو ) 1اقل )   ظنج  ظقونل  لاسظ اال :

     لاسظ اال. 



 

 
 

ل  ويفك عحى  او جقام و ا سلوانام  افكحن   اذاان   ❖  ا  اط  قه ذسم  قو 
  ا كاننا  ا ماوال     ا  ومج و اظ  ظظلا ل  ر طقنك   اوينف   ا ك ن . 

 جه د قكض  اذحول و لاقظا ذام اظقان ها اح ويف ع ا  اذاج .  ❖

هخقا  ا ويف هن  اغاض  ن  اظقونل ظو  ساعاظه احوصول الأا    لأ ضل   ❖
 اه واحج كن . 

وذحول اظذسنن وظطونا    ذصل عحى  اظد ل  ن  ا ويف نظض ن  قظا ذام ❖
 ها ئه. 

اخ ل اح ويف  ا ظل   اقيظه هث ا   اظقونل ،  ر  اظااند عحى  ا قاط  اظ  ظل   ❖
  لاظفاق عحنها. 

 ظفو  ر  ا ويف عحى  ا سنقول قه و ا سظقول قه ه م قكا   ظها   اظقونل   ❖
 وذاا ظو انخ   اسق  اماك. 

   جحس   اظقونل. هاا ثقظك    قاال  ا ويف عحى ظذسنن  لأا   ققل إ ها ❖

 ج ر ااجام  اظقونل  اكال اال قُكا     لأجد    ا سظخا   و قس ها عحى عاا  ذسام  ا ظنج   ا هائن  : 

  لأقكاا ظقانا  اظقننل و سقظه. 

( هو هاثا وظاُ ر إاى  اكاا  0.5اا م خ س   ن عيال ) ظجقا اصااح  ا ويف إم    ااسوا  اكيان  :

  اصذنح  لأعحى. 

 توزيع النسخ :  

 هصل  اظقننل ا حف  ا ويف ققسل يلون  ا ويفنن.  ❖ 

 صوال اح اان  ) ر  سنا ا ظم هول يها ظكظ ا  كه  اكلاول(.  ❖

 صوال اح ويف )ع ا  اطحم(.  ❖

 صوال احائنس  ا قايا )ع ا  اطحم(.  ❖



 

 
 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي( 14نموذج رقم )تابع..  

 

 

 

 

 

 ((  1استمارة رقم )) 

 ــ   الـجـــــزء الأولــــــ

 الفئة المستهدفة : جميع الموظفين بلا استثناء.

 ( في الخانة التي تمثل أقرب وصف للأداء.✓توضع علامة )  

  لإ ظاجن  
   اظااد عحى  اساع  و اظطونا ظ   ذصح   لأا    افكح  ا اً و وعاً  ر 

 و لاسظ ا ان  
 

  لإاع عال

  اوينف  

ظ   لإا ال قااطاق و لأساانم  ا ثحى  اظ  نجم هن ظلاى قها  ا هال  اوينفن  ق ا  

   ماك  اقاال عحى  سظخا ل  ا كحو ام و لإجا   م و ا و ا و لأاو م و ا كا م  

  الاد   لأا    اك ل 

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل  1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل

      ظفهل طقنك   اك ل و ذظا ل آا قه  ��       ا ن   لإ ظاج  ��

      ظذ ل  سلوانام  اوينف   ��        ااق  و اجوال  ��

ف وذل  ا يالام  ��        اساع      لإ جاد  ��       ذسن  اظصا 

      ج ر  ا كحو ام وظذحنحها ��        سظخا ل  ا و اا  ا ظاذ   ��

       سظث اا  اخقال و اظاانم اصااح  اك ل  ��        اظطونا و اظجانا     لأا    ��

       اك ل قاوح  افانو  او ذا  ��        سظ ا ان   لإ ظاج  ��

 اظقونل  اكال اقكُا :  

  لإ ظعاجعنع 

 = )     ( ااج    6)     ( ÷ 

 

  اااج   اكا   اقُكا : 

  لإا ال  اوينف  

 = )     ( ااج    6)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 

     

 اع عاون 

 ع  
  ا قااال   وظ   اقاال عحى  اظانف  ر  ظغنا م  اوينف  و لأ ي   و ايكوا قاا سلوان  

ظقانل  ا قظاذام و لأ ااا  اق ا ل وظق   ال جانا نخال  اج كن  قسناس  ظاك  

  ظسر  ن  اوقم احقنال قها

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل  1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل

       ظعققل  اظغعننا  ��

🔾 
 ا قااال  ام ظن  اون  لإخلال قااك ل هو  

   ظياا  اظوجنه 
     

       ظذ ل ضغوط  اك ل  ��

      طاح ه ااا اظذسنن  اك ل و لأا    ��       ظعققل  ا عقعا  ��

🔾 
 لاسظجاق  اظكحل  هاا م جانال اظذسنن  

  اك ل 
      🔾 

ظق    لأع ال  اطاائ  اون  لإخلال قااك ل  

  لأساس 
     

       لإسهال    دناال  ااخل وخفض  اظااانف  ��       ظققل ها   ع ل إضا   ع ا  اذاج   ��

        لاعظا ف قاا سلوان  عن  لأخطا   ��

  اااج   اكا   اقُكا : 

  اع عقععااال 

 = )     ( ااج    4)     ( ÷ 

  اااج   اكا   اقُكا : 

  اع عاو عع  

  = )     ( ااج    6)     ( ÷ 

  اظقعانا : 

   اظقعانا : 



 

 
 

 ( هو هاثا إاى  اكاا  اصذنح  لأعحى. 0.5اا م خ س   ن عيال )  حذوي  : ظجقا  ااسوا  اكيان  او وجام إم  

 

 

 

 

 

   

 لا ضم

 ط  

 و لااظد ل

وظك    اظقنا قأ ي    اذضوا و لا صا ف وخحو  اغنام وقح   لاسظئم  ام و سظث اا  

 هوقام  اك ل 
  اعععولا  و لا ظ ا   

ظ و ه و اسك  اظذقنو هظا  ه و اذال عحى ظطوناه  ظو ظق    اج كن  وذ ل 

 وا ر  سظو ه 

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل  1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل

      ظفهل هظا ف  اج كن   ��        و عنا  اذضوا و لا صا ف  ��

      ذ ل ظل  اج كن  و ياانكها  اخنان   ��         كا ل هو قح   اغنام  ��

       ا ذا ي  عحى  ا  ظحاام و اظجهند م  ��       قح   لاسظئم  ام ��

       اذال عحى س ك   اج كن   ��        اظقنا قالأ ي   و اظكحن ام  ��

      إقا    قظاذام اصااح  اج كن   ��        سظث اا وقم  اك ل  ��

 اااج   اكا   اقُكا :  

  لا ضقاط و لااظد ل 

 = )     ( ااج    5)     ( ÷ 

 

  اااج   اكا   اقُكا : 

  اولا  و لا ظ ا  

 = )     ( ااج    5)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 

    

  اكلاقام 

و ن  

  اظكا ل 

اصااح  اج كن   ظو ظوطنا علاقام  ق ن  عحى  لاذظا ل  ا ظقاال  ر  لآخانن واسقهل 

 وقا  جه  ااعون   ا خظحف  
  اصعفام  ايخصن   

ظ   اصفام  اظ  نظ ند قها  ا ويف وظجكحه لائقاً احك ل قااج كن  اكضو  ن اد  

 اعو 

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل  1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل

       ااغق      اظطونا و لإقا ع  ��        ر  االسا   ��

       ظد ن  اظفانا  ��        ر  اد لا   ��

       لااظد ل قالآا م  لإسلا ن   ��        ر  ادو ا و ا ا جكنن  ��

      ساع   اقانه   ��        اح وث ا   لآخانن  ��

       ا يها  اكال  ��        سظقطام طاقام  كَّاا   ��

  اااج   اكا   اقُكا : 

  اكلاقام و ن  اظكا ل 

 = )     ( ااج    5)     ( ÷ 

 

  اااج   اكا   اقُكا : 

  اصفام  ايخصن  

 = )     ( ااج    5)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 



 

 
 

 

 ( 1 ظنج   اظقونل لاسظ اال اقل ) 

 (  1ظقانا  ا ويف عحى هقكاا  لاسظ اال اقل ) 

5 = 

   ظاد 

4 = 

 جنا جا ً 

3 = 

 جعنعا

2 = 

  ققول

1 = 

 ضكنف

إج اا  ااجام  لأقكاا  اذاصل  

 عحنها 
      ااجع   

 اذسام  اظقانا =  إج اا   اااجام ÷ إج اا   لأقكعاا قُعكعا   لأقكاا  اظ  ي حها  اظقننل عاا  

 



 

 
 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي ( 14تابع..  نموذج رقم )

 

   اعجعععععد   اععثععا ععع  

  افئ   ا سظها   :  ويف   اويائف  لإيا  ن   قط.  ((  2استمارة رقم )) 

 (     اخا    اظ  ظ ثل هقام وصف الأا  .  ��ظوضر علا   ) 

 

 

  اظخطنط
سناسام  كن   اوضر  لأظا ف و اوسائل و لآانام  ا  ا    

 اظذقنقها واا س   ا ظائج.
  اظفونض و اظاانم  

ا ر  سظوى  اك ل و لإ ظاج  ن خلال  اظاانم وظفونض  

  ا الوسنن. 

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل   1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل  ظل 

 ��       وضر خطط و ضذ  احج نر  ��
ظهنئ   ا الوسنن اظ ثنل  لإا ال هو  

  اقسل 
     

       اقاال عحى  اظفونض ��       نام احظ فنموضر هواو ��

 ��       وضر  اخطط  اقانح  ��
 سظخا ل  اوسائل  اذانث  اظطونا  

  اك ل وها    اكا حنن
     

      ظجاود  ا يالام وذل  اكققام  ��       ثا و ا ظائج ظذحنل  لأ ��

  اااج   اكا   اقكُا : 

  اظخطنط 

 = )     ( ااج   4)     ( ÷ 
 

  اااج   اكا   اقكُا : 

  اظفونض و اظاانم

 = )     ( ااج   4)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 

     

  ااقاق 
هوقاظها ، و اساع      ظ  وضر  اخطط و اظأاا  ن ظ فنمظا    

 ظصذنح  اظجاود م. 
  ظعخععام  اقا ا م  

هسحوم     اظفانا لاظخام ه ضل  اوسائل اظذقنو  لأظا ف واذل  

  ا يالام  اطاائ  و اكااض .

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل   1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل 

 ��        لإا ال ق يالام سنا  اك ل  ��
 اذسل وعال  اظهام هو  اظااا  ن  

  ظخام  اقا ا م 
     

 ��       قط  اظقننل اح الوسننوضوح ضو  ��
اا س   اقا ئل  ا ظاذ  ققل  ظخام 

  اقا ا 
     

       ا ياوال ققل  ظخام  اقا ا  ��       ظقونل ها    ا الوسنن  ��

      ظذ ل  سلوان   اقا ا م  ا ظخمل  ��          ا ظاقك   سظ ا ان ��

 ا   اقكُا :  اااج   اك

  ااقاق  

 = )     ( ااج   4)     ( ÷ 
 

  اااج   اكا   اقكُا : 

  ظخام  اقا ا م 

 = )     ( ااج   4)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 



 

 
 

 
 

 
   

  اقناال و اظذفند    سظث اا هقل وقم   ان    ظذقنو هاقا قاا  ن  لأظا ف.   اظ ينل
اظذقنو  لأظا ف  ا اسو   وظقونل ظذانك  ا الوسنن وا كهل 

 ها ئهل ، وظذفند  ا ظ ندنن الاسظ ا ا    قمل  ا دنا.

 1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل   1 2 3 4 5 ع اصا  اظقننل احق ا  ظل 

       لإا ال قااصلاذنام و سظخا ل  ا فوم ��       ظ ينل  اوقم وذسن  سظغلااه  ��

🔾 
ك ل و ا هال عحى  ظودنر  ا

  ا الوسنن 
       ظاقك  هع ال  ا الوسنن وظوجنهها ��      

      ظقانل  ا قا قأسحوم ق ا  ��       إ جاد  لأع ال    وقظها  ��

 ��        جاد م وهايفظها ظوثنو  لإ ��
ظقانل  اياا و اث ا  و اظذفند  

 اح الوسنن  ا ظ ندنن
     

 ��       ا ر  اظقاانا  ��
 لإا ال قأ ضل طانق  اظذفند ال  

  الوس
     

 ا   اقكُا :  اااج   اك

  اعظع عيعنعل

 = )     ( ااج   5)     ( ÷ 
 

  اااج   اكا   اقكُا : 

  اقعناال و اظذفعند 

 = )     ( ااج   5)     ( ÷ 

  اظقعانا :   اظقعانا : 

 ( هو هاثا إاى  اكاا  اصذنح  لأعحى. 0.5 حذوي  : ظجقا  ااسوا  اكيان  او وجام إم  اا م خ س   ن عيال ) 

 ( 2 ظنج   اظقونل لاسظ اال اقل ) 

 (  2ظقانا  ا ويف عحى هقكاا  لاسظ اال اقل ) 

5 

   ظاد 

4 

 جنا جا ً 

3 

 جعنعا

2 

  ققول

1 

ضر 

 نف

      ااجع    إج اا  ااجام  لأقكاا  اذاصل عحنها

  اااجام ÷ إج اا   لأقكعاا اذسام  اظقانا =  إج اا  قُعكعا  عاا  لأقكاا  اظ  ي حها  اظقننل 

 

 



 

 
 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي ( 14تابع..  نموذج رقم )

  ا ظنج   ا هائن  احظقونل 

 جد   اظقننل  ��
إج اا   

  اااجام 
  قا ا  اكلاول   سق   اكلاول   ا ظنج   ا هائن    إج اا   لأقكاا 

 ا.س  .................... % 5 =   ظاد   5   ( 1 سظ اال ) 

 ا.س  .................... % 4 = جنا جا ً   4   ( 2 سظ اال ) 

  ج وع  اااجام ÷

  ج وع  لأقكاا =

  ا ظنج   ا هائن  

  ج وع

  اااجام 

  ج وع

  لأقكاا 

 3  جعنا = 

 =  ققول   2 ظذجم 

  1  ضكنف = 

 

  ذظناجام  اظاانم و اظأظنل 

  ظائج  اظقونل نذاا  اائنس  ا قايا  ا جالام  اظ  ظظطحم ظاانقاً اظذسنن ها    ا ويف  اوينف  : عحى ضو  

        إا ان          ظق ن         اعون          اا سن          جظ اعن  هو إ سا ن   ظاانم عحى اهس  اك ل 

 

  حذويام :     اائعنعس  ا قعايعا  : 

  اععظععوقععنعععر : 

 ظع 14/          /                     اععظعععاانععععخ : 

  حذويام :     اع عععويععععف : 

  اععظععوقععنعععر : 

 ظع 14/          /                     اععظعععاانععععخ : 

  حذويام :     عععععظع عاا  لإا ال : 

  حذويام :     لاسععععععععععل : 

 عععر :  اععظععوقععن 

 ظع 14/          /                     اععظعععاانععععخ : 



 

 
 

 طلب تـرقـيـة( 13نموذج رقم )

 ظعععاقعععنععع  

 و قه أ   سكاال  انا  اج كن   

 وقكا..      اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

 آ ل  اظاال قاا و  ق  عحى إاا ج  ض ن  ا ايذنن احظاقن  عحى وينف  / 

 اظو ا  لأسقام  اظاان  : 

 

 ظوصنام ائنس  اقسل : 

 طاام  اظاقن    و  ق  ائنس  اقسل 

 اسم الموظف :   الـقـســم : 
 التـوقـيـع :   رئيس القسم  :  
 الـتـاريـخ :   الـتـوقيـع :  

 

 

  لاعظ اا 

   ظع. 14اكال          لا  عا ععر  عظقاا ً  ن يها 

  : ا و  ق   ا ياوط  قع  

  : ا ض  اطحم ، و اسقم 

 

  حذويام : 

  انا  اج كن 

 الاســــم : 
 التـوقـيـع : 

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /         
 الأصل لملف الموظف. -
 صورة للموظف. -
 صورة لرئيس القسم. -

 

 

 



 

 
 

 حافز أو بدل  اعتماد طلب( 14نموذج رقم )

  عظ اا ذا د هو قال 

 و قه أ   سكاال  انا  اج كن   

 وقكا..     اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

 آ ل  اظاال قاا و  ق  عحى  عظ اا صاف : 

  : ذعا عد    : قععال  

  وعه : 

 

  قا اه : 

 ظع14 عظقاا ً  ن ظاانخ :      /      /      

  سع ه : 

  قا اه : 

 ذسم  لاعظ اا اقكض  لأيها  ��ا ئل     �� وعه :  

 ظع14 عظقاا ً  ن ظاانخ :      /      /      

  ا س ى  اوينف  :    اصااح  ا ويف :

  يا ً اظو  ا  لأسقام  اظاان  : 

 الـقـســم : 
 رئيس القسم : 
 الـتـاريـخ : 
 التـوقـيـع : 

  لاعظ اا 

 ظع. 14اكال          لا  عا ععر  عظقاا ً  ن يها   ��

  ا و  ق   ا ياوط  قع :  ��

 ا ض  اطحم ، و اسقم :  ��

  حذويام : 

  انا  اج كن 

 الاســــم : 
 التـوقـيـع : 

 هـ14الـتـاريـخ :        /      /         



 

 
 

 توكيل استلام مكافأة / مستحقات مالية( 15نموذج رقم )

 ظوانل  سظلال  اا أل /  سظذقام  اان 

 

 و قه أ    ا اال  انا إا ال  ايلون  ا اان  

 وقكا..     اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

 ققسل /     ايخل  ا واَّل :  لأخ /  

 ظع. 14اكال       ظع إاى يها / 14اكال      ا ظم :  وماك عن  لأيها  ن /    وع  اظوانل : 

  :  سظذقام هخاى وظ  

  حذويام هخاى : 

 واال جدنل  اياا و اظقانا،،، 

ععل    اع عوا ِّ

  لاسععععل : 

  اعظعاانعخ :

  اظعوقعنعر : 

 

  عظ اا  اظوانل

 لا  ا ر  ن ققول  اظوانل.  ��

  ا و  ق   ياوط  قع :  ��

 ا ض  اطحم ، قسقم :  ��

  حذويام : 

    انا  اج كن 

  لاسععععل : 

  اظعوقعنعر :  خظل  اج كن   

 ظع14/            اعظعاانعخ :        /     



 

 
 

 إجـراء جـزائـي( 16نموذج رقم )
 إجـــراء جـزائــي 

 رقــمـــه :     اسم الموظف المخالف :  
ي :  

 الـقـســـم :     المسمى الوظيقى
 نـوع المخالفـة : 
 الرابعة  ��الثالثة     ��الثانية    ��الأولى    ��  تكرارها :  هـ14الموافق :    /    /      ............. تـاريـخـهـا :  يوم
 نـوع الجـزاء : 

1)   من الراتب  ........................حسم 
2)   توجيه إنذار شفهي 
3)   ي  توجيه إنذار كتائر
4)   حرمان من العلاوة السنوية القادمة 
5)   أمر إيقاف من العمل لمدة................... 
6)   الخدمةإشعار بالفصل وإنهاء 
7)   أخرى 

 

 ملاحـظـات : 

 
 
 
 
 

 

 

 إقرار وتعهد المخالف 

و او اال    ظم   لإجا    اجد ئ  ، وهقا   عظم ا  وظكها  قالااظد ل قاا   ظكحن ام   هقا ه ا  ا ويف  ا وضح  س   قكاانه قاا خااف   ا  سوق  إا 

واععععععععع    وه ي    اك ل قااج كن  ، عحى ه ل هن ناون ظم   لإجا    ليا ً إنجاقناً اظفاا   ا ذصل  ن قصوا     لأنال  اقاا  . وأ 

  اظو نو،،،
  اظوقنر /     عظ14:     /     /     اظاانخ     لاسل  ا ويف /  

 

 وفقـه الل   سعادة  رئيس الجمعية 
 آمل الاطلاع واعتماده ، مع ملاحظة : 

 هـ    التوقيع / 14التاريــــخ :     /     /        مدير الجمعية /  
 

  لاعظ اا 

 يتخذ بحقه الإجراءات التالية : 
(1)   (2)  من الراتب  .................................حسم   توجيه إنذار شفهي 
(3)   (4) حرمان من العلاوة السنوية   ي  توجيه إنذار كتائر
(5)    ( 6) إشعاره بالإقالة وإنهاء الخدمة   أيام  إيقاف من العمل لمدة 
(6)   أخرى 

 توجيهات أخرى / 

 رئيس الجمعية 
 الاســــم : 
 التـوقـيـع : 

 هـ14الـتـاريـخ :        /      /        
 

 



 

 
 

م ( 17نموذج رقم )  تـظـلـّـُ

 ظعيععحَّععل

 و قه أ   سكاال ائنس  اج كن   

 وقكا..     اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

 سقم  اظيح ل :.. 

 

 ياح  اظيح ل :.. 

 

 

 

 

 

  اطاف  لآخا     اظيح ل : ��

 الاسـم :    هـ14الموافق    /    /     يوم   تاريــــخ المشكلة : ��
م :  يوم��

ّ
 الوظيفة :  ه ـ14الموافق    /    /     تاريــــخ التـظل

 التوقيع :    المرفقات :  ��
 ه ـ14التاريــــخ :        /        /         

  اظوجنه 

 رفع التظلم عن الموظف مع إشعار الطرف الآخر بذلك.  ��
م إلى :  ��

ّ
ي التظل

 إحالة النظر فى
م غت  وجيه مع التوصية بـ:  ��

َّ
 التظل

 أخرى  ��
 رئيس الجمعية 

 الاسـم : 
 التوقيع : 

 ه ـ14التاريــــخ :        /        /         
 

 ظم   اجد  نكقأ ع ا  لإذاا  إاى جه  هخاى  قط 

  اجه   ا ذال إانها إ اال 

 الاسـم : 
 التوقيع : 

 ه ـ14التاريــــخ :        /        /         
 



 

 
 

 استـقـالـة( 18نموذج رقم )

 

  سظقاا   ويف 

 حفظه الل   سعادة رئيس الجمعية    

 وبعد..   السلام عليكم ورحمة الل وبركاته..

 التمهـيد :

 الأسباب :

الموافق  ..........................ن يوم لذا آمل من سعادتكم قبول استقالتي وإعفائي من وظيفتي في الجمعية ، )بعد شهرٍ من تاريخ تقديمي لهذه الاستقالة( وطي قيدي اعتباراً م   الطلب :

 إنهاء الخدمة. هـ ، وتعميد من يلزم لإكمال إجراءات 14............../............../ ...........

 راجياً المولى عز وجل أن يجعلني وإياكم من أنصار دينه ، وتقبلوا شكري وتقديري،،،

 مقدم الاستقالة  موافقة مدير الجمعية  

 الاســـم :   الاسم:  

 التاريــخ :   التاريخ  :  

 التوقـيـع :   الـتـوقيـع :  

 

  اظوجنه 

 وفقه الل  المكرم / مدير الجمعية  

 وفقه الل                                          رئيس قسم شؤون الموظفينالمكرم / 

 نفيدكم بأنه : 

      /     /     هـ.14لا مانع من قبول استقالة الموظف المذكور ، واعتمدوا طي قيده اعتباراً من تاريخ 

  أخرى 

 

 رئيس الجمعية 

 الاسـم : 

 التوقيع : 

 ه ـ14       التاريخ :        /        / 

 



 

 
 

 إنهاء خدمة( 19نموذج رقم )

 بيان إنهاء خدمة موظف 

 قنا ام  ا ويف : 

   سل  ا ويف  ااقاع 

   اعقععسعععععل 

   ظا م  ااو ل  اقعل  اع عويعف 

 قنا ام  اوينف  : 

   ا اظق    ا س ى  اوينف  

   اااج    اقعل  اوينعف  

  اظاق ً    اا ظم  اذاا 

 قنا ام  اخا   : 

 ظع 14/          / ظاانخ طع   اقعنا ظع 14/          / ظاانخ  اظوينف 

 نول/هنال   يها/هيها   س  /س و م   عال  اخعا   

  عاا  لاسظئم  ام   عاا هنال  اغنام طول  ال  اخا   

  سظذقاقام  اان  : 

  قن ظها  إج اا  اصنا  لإجاد م  لاعظناان  

  قن ظها   لأخنا إج اا  هنال  ااو ل احيها 

  قن ظها  ذعقععوق هخعاى اح ويععف 

  قن ظها  انون و سظذقام عحى  ا ويعف 

   ا قحت   ظصفن   اذقوق 

 ظوقنر  ا ويف قاسظلال اا    اذقوق 
......................... 

 ظع 14/       /  اظاانخ

 

ى الصندوق   أمي 
مدير إدارة الشؤون  

 المالية 

ي يوم   
 ...........حرر فى

 ه ـ14الموافق    /    /    
 الخـتـم 

  انا  اج كن  



 

 
 

 إخـلاء طـرف( 20نموذج رقم )

 

 إخعلا  طعاف 

 اقل  ا ويف :    سل  ا ويف : 

  اقسل :    ا س ى  اوينف  : 

  صااظا :    ظاانخها :   اقل  اهون  : 

 أ ل  لإ اال ع ا إم  اان عحى  ا ويف  ا ماوا ه  عها هو  سظذقام  قان  هو عن ن  ، انظس ى ا ا إا ال  يا ً اط  قنا  ا ويف  ا وضح قنا اظه هعلاه ، 

  الادل وإخلا  طاف  ا ويف عحى ضو  إجاقظال ، واال خاال  اياا و اظقانا،،،

 ائنس يلون  ا ويفنن 

  لاسعل : 

  اظوقنر : 

 ظع 14 اظاانخ :        /        /        

 

 إ اال  ايلون  لإا ان   إ اال ائنس  اقسل  ا ك   

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 

 ظع 14 اظاانخ :       /       /        

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 

 ظع 14 اظاانخ :       /       /        

 إ اال قسل  اظق ن  إ اال قسل يلون  اكا حنن 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 



 

 
 

 ظع 14 اظاانخ :       /       /         ظع 14 اظاانخ :       /       /        

 

 

 

 

 إ اال قسل آخا مو علاق   إ اال  ايلون  ا اان  

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

............................................................................................................ 

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 

 ظع 14 اظاانخ :       /       /        

 ....................................................................... لاسعل : 

 ..................................................................... اظوقنعر : 

 ظع 14 اظاانخ :       /       /        

 

 

  لاعظ اا 

 ظع 14ظيعها إا ال  اج كن   اظكعاو   قأن  ا عويف  ا وضح قنا اظه قكعاانه قا ع ل اعاى  اج كن  خلال  افعظال  ن      /     /     

 ظع. 14ظع ، وقا ظل إخلا  طا ه  عظقاا ً  ن نول           قظاانخ      /     /     14وذعظى      /      /     

 قاسظلال اا    اكها و ا سظذقام و لأع ال  ا واح  إانه.   ا ا ظل إخلا  طا ه  ن  اج كن 

  انا  اج كن  

  لاسعل : 

  اظوقنر : 

 ظع 14 اظاانخ :        /        /        

 



 

 
 

 إنذار كتابي )لفت نظر(( 21نموذج رقم )

 افم  يا 

 

 ا قر  ثااث       ثا         هول       ��إ م ا اظاق  :    

 

 ذفيه أ                                     ا اال  لأخ /  

 وقكا..     اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه.. 

  قا سا  ا  ا ذصل   ال  ن ظقصنا    / 

 

 و خاافظال لأ ي    اج كن     / 

 ام    حفم  ياال إاى / 

 

 ا ا ظو  وضح     لإجا    اجد ئ   ا ا و. 

 لإ م ا  ااظاق   ليا ً إنجاقناً اظفاا   ا ذصل  ن قصوا     لأنال  اقاا   ، ودناال  ظظ ال  ا ويف ق ا ظ م  عحى ه ل هن ناون ظم  

  لإياال إانه. 

 وأ  ن وا    اقصا ،،،

 

 هخوال

  لاسعل : 

  اوينف  :

  اظوقنر : 

 ظع 14 اظاانخ :         /         /        

 

 صوال ا حف  ا ويف ااى يلون  ا ويفنن. -

 صوال اائنس  اقسل  ا قايا.  -

 



 

 
 

 إشعـار بالإقـالـة( 22نموذج رقم )

 

 

 إيكاا قالإقاا  

 و قه أ سكاال / ائنس  اج كن  

 وقكا..    اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه..

   ينا إاى سكااظال قالاسظغ ا  عن خا ام  ا ويف / 

 ظع 14وماك  عظقاا ً  ن ظاانخ :      /      /             عحى  ا س ى  اوينف  / 

  أ ل ظوجنهال ق ا ظاو ه   اسقاً لاظخام قاق   لإجا   م ، واال جدنل  اياا. 

  لاسععععل : 

  اعويعنفع  : 

  اعظعاانعخ : 

  اظعوقعنعر : 

 ظوجنه إا ال  اج كن  

 

 و عقعه أ                        ا اال  ا ويف /  

 وقكا..    اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه..

  يا ً لاسظغ ا   اج كن  عن خا اظال     اوقم  اا ظن ،   وا إيكااال قالإقاا  وهن ع حال قااج كن  سن ظه  ق ينئ  أ ظكااى 

 افظال  اساقق  ،  ر ه ح ا قأن نققى  اظو صل  ر  اج كن  خا  ً قكا يها   ن ظاانخ ظم   لإيكاا ، يااانن اال عطا ال وقماال خلال 

 اانن أ ، وإسها اً     ااعول إاى أ ظكااى     لأنال  ا ققح . 

 وظققحو   ائو  اظقانا و لاذظا ل،،،

  عظ اا ائنس  اج كن 

  لاسعل : 

  اظوقنر :

 ظع 14 اظاانخ :         /         /        



 

 
 

 

 

 ساءلة م( 23نموذج رقم )

  سا ا  

  غنام   ظأخا

     خاوج  ن  ااو ل قاون إمن 

  لإا ال  اقسل  اوينف   لاسعععل 

    

 

 جاد م خلال  اس   اصنا  ا ويف  ن  لإ  ظاانخ ووقم  اقنان

   ضطا ان     عظناان   ل/ل  إاى   ن  اظاانخ  انول

   سظث ائن    اضن      ظع 14....... /...... /...... 

   اغنام   قاون ا ظم     ظع 14....... /...... /...... 

 

 إ اال  ا ويف 

 : لاسل

  اظوقنعر :

 ظع14 اظعاانخ :          /     /     

 

 اه  ائنسه  ا قايا 

 : انا/ائنس

  اظوقنعر :

 ظع14 اظعاانخ :          /     /     

 

 

 

 



 

 
 

 إا ال  اج كن 

ظذسم اه  اضن   ��  ظذسم اه  ضطا ان   ��

 ظذسم اه  عظناان   ��  

ظذسل عحنه  قط  ��  ناظفى قظوجنه ظ قنه اه ��

 نطقو    ذقه إجا   جد ئ   ��  

 هخاى /  ��

 

  ا انا  اج كن 

 

  لأصل ا حف  ا ويف.  -

 صوال احيلون  ا اان     ذال  اذسل.  -

  



 

 
 

 ظكانف

 

  اذ ا لله و اصلال و اسلال عحى اسول أ وعحى آاه وصذقه و ن و لاه..    ه ا قكا.. 

 ……………………………… ظيها إا ال ج كن  

 قأن  ا ويف / 

 ض ن قسل   قا ع ل قااج كن  عحى وينف   

 ظع14    افظال  ن     /     /          اظاقر لإا ال  

ريال ، واان خلال ظمه  ا اَّل ذسن    ظع ، قا ظم يها  وقااه  14وذظى      /     /      

  اسنال و اسحوك. 

 وقا هعطنم اه ظمه  لإ اال ق اً  عحى طحقه ، اون ها ى  سلوان  عحى  اج كن  خلاف  ا ماُا. 

 وأ  ا و و ،،، 

 

  انا  اج كن  

  لاسل : 

  اظوقنر : 

  اظاانخ : 

  اخعظل 



 

 
 

 تفويض صلاحيات ( 24نموذج رقم )

 ظفونض صلاذنام 

 و قه أ   ا اال  انا  اج كن  

 و قه أ ائنس /  - ا اال  انا

 وقكا..    اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه..

   يا ً اع 

  اظوقنر/    ذنطال عح اً قأ ا قا  وض ا  لأخ /

 ظع 14/      /             ظع  وذظى14خلال  افظال  ن      /      /      

 قااصلاذنام  اظاان  : 

 الاطلاع ، واال جدنل  اياا،،، 

  لاسععععل : 

  اعويعنفع  : 

  اعظعاانعخ : 

  اظعوقعنعر : 

 

  اظوجنه 

 و قه أ   ا اال /  

 وقكا..    اسلال عحنال واذ   أ وقاااظه..

  فناال قأ ه :

 ظل  لاطلاع ولا  ا ر.

  هخاى 

  اج كن  انا 

  لاسعل : 

  اظوقنر :

 ظع 14 اظاانخ :          /         /        



 

 
 

 اعتماد مجلس الإدارة 

/ج (   ب مممممممممممم     1/24ب لج عيممممممممممممش لمممممممممممم      مممممممممممم      مممممممممممم           لائحممممممممممممش  ةمممممممممممم         مممممممممممم  شتمممممممممممم      مممممممممممم   

  مم .01/2024/ 18هم،  ة  فق 1445/ 06/07

 

 

  ئي       إ           

 ب كش  ةك  ش  عيش إ لال 

 

 

 

  بد الله حسن آل   نع     
 

 

 


